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1. Charakteristika a struktura zarizeni

a) Nazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zafizeni:

Nazev Détsky domov a Skolni jidelna Tuchlov 47, pfispévkova organizace
600029425

1ZO Détsky domov 102477060
Skolni jidelna 102705283

IC 61515876

Sidlo Kfemyz 47, Ohnic, 415 01

Pravni forma PFispévkova organizace

ZFizovatel Ustecky kraj, Velkd Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem

Reditel zafizeni

Mgr. Bc. Jan Blazek

Webové stranky | www.ddtuchlov.cz

b) Kontakty

Reditel

777 453 307

ddtuchlov@ddtuchlov.cz

Zastupce reditele/ucetni 777 458 402

ucetni@ddtuchlov.cz

Vedouci vychovatelka 736210090 vvychovatel@ddtuchlov.cz
Socidlni pracovnice 603 579 346 socialnipracovnice@ddtuchlov.cz
Vedouci stravovani 603 579 346 hospodarka@ddtuchlov.cz

Vychovatelé

603 579 346

Pracovnici v socialnich | 603 579 346
sluzbach
Datova schranka rpajs4a

Telefonni cislo 603 579 346 je dostupné 24 hodin, 7 dni v tydnu



mailto:ddtuchlov@ddtuchlov.cz
mailto:ucetni@ddtuchlov.cz
mailto:vvychovatel@ddtuchlov.cz
mailto:socialnipracovnice@ddtuchlov.cz
mailto:hospodarka@ddtuchlov.cz

c) organizacni struktura

Socialni pracovnice

Vedouci
Vychovatelka
Reditel

(statutdrni organ)

Zastupce reditele;
Vedouci provozné
ekonomického usek

Vychovatelé

Pracovnice v
socialnich sluzbach

Domovnik

Provozarka/

’ o Kucharka
Vedouci stravovani




d) charakteristika jednotlivych soudasti zafizeni a jejich ukoll

Zarfizeni sdruzuje:
Détsky domov kapacita 32 lGzek 1Z0O: 102477060
Skolni jidelna kapacita 55 jidel 1ZO: 102705283

Vymezeni institutu dstavni vychovy

Ustavni vychovu lIze definovat jako umisténi ditéte (tzn. nezletilé osoby ve véku zpravidla od 3
do 18 let, pripadné zletilé osoby do 19 let) v péci Skolského zafizeni uréeného pro vykon
Ustavni vychovy na zadkladé rozhodnuti soudu. Ucelem Ustavni vychovy je zajistit ditéti
nahradni vychovnou péciv zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Podminky
vykonu ustavni vychovy ve Skolskych zafizenich upravuje zejména zdkon ¢. 109/2002 Sb., o
vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich
predpisl, jehoZ ustanoveni jsou dale upresnéna vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji
podrobnosti vykonu ustavni a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich. Obecné plati, Ze
aplikace vSech prdvnich predpist musi byt v souladu s Gstavnim porfadkem a mezinarodnimi
smlouvami o lidskych pravech a zakladnich svobodach.

Détsky domov a Skolni jidelna Tuchlov 47, p. o. (dale jen DDT), je umistén v krdsném prostredi
na rozhrani Kru$nych hor a Ceského stfedohofti. DDT je statni $kolska instituce pro realizaci
ustavni vychovy. Je pfispévkovou organizaci s pravni subjektivitou a jeho zfizovatelem je
Ustecky kraj. Soucasna kapacita koedukovaného zafizeni je 32 déti, které jsou umistény ve
Ctyfrech rodinnych skupinach. Pfi sloZeni jednotlivych skupin dbame predevsim na
sourozenecké vazby. Pro jiz zletilé déti provozujeme v arealu DDT cvicny byt. V odlivodnénych
pfipadech mize byt na cvicném byté i dité od 17 let.

Soucdsti zafizeni je i Skolni jidelna, kterd zabezpecuje stravovani déti DDT a zaméstnancu
zafizeni.

V koedukovaném prostiedi détem poskytujeme plné primé zaopatieni podle jejich
individualnich potfeb. Ve vztahu k détem plnime zejména ukoly vychovné, vzdélavaci a
socidlni. Nasim cilem je osvojeni zakladnich socialnich dovednosti, vytvoreni klicovych
kompetenci a postupna integrace déti do bézného Zivota. Intenzivni spoluprace s rodinami
déti, komplexni specidlné-pedagogickd a socidlné-pravni pomoc détem a jejich rodinam.
Nabidka Zivotnich alternativ formou mimoskolni vychovné-vzdélavaci ¢innosti, motivace déti
pro rozlicné zajmové i pracovni ¢innosti jako prevence socialné nezadoucich jevl. Skupinové
a komunitni formy prace s détmi.



Koncepcni zamér DDT:
e DDT je venkovskym zarizenim s vyhodami i riziky, které tato poloha pfinasi
e DDT je zafizeni, které je schopno intenzivné spolupracovat se skolami a rodinami déti,
predevsim ze severozdpadniho regionu
e DDT je otevienym reedukacnim systémem stavéjicim na vytvareni zodpovédnosti za
vlastni jednani déti, z ¢ehoz vyplyvaji formy prace (aktivity déti v okoli zafizeni,
dobrovolnici v DDT, terapeutické vyjezdy aj.).

e) Personalni zabezpeceni

Reditel zarizeni

Reditel zafizeni je statutarnim organem DDT. Jedna jménem této pFispévkové organizace v
souladu s platnymi predpisy a v rdmci opravnéni danych zfizovaci listinou tak, Ze k otisku
razitka prispévkové organizace pripoji svlj vlastnorucni podpis. V pripadé elektronické
komunikace vyuziva elektronicky certifikat.

Reditel organizuje, planuje a koordinuje sou&innost véech soucasti zafizeni, kontroluje ¢innost
vedoucich i ostatnich pracovnik(. Reditel vydéva rozhodnuti podle zakona ¢. 109/2002 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpisl, zakona ¢. 561/2004 Sb. Skolského zakona a zakona ¢. 500/2004 Sb.
spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpisi. Proti rozhodnuti se osoby zodpovédné za
vychovu mohou odvolat k Usteckému kraji prostfednictvim podepsaného Feditele, ktery
Rozhodnuti vydal.

Uzavird pracovné pravni vztahy zaméstnancl a zaméstnavatele.

Reditel zodpovida za Uroveri vychovné vzdélavaci ¢innosti a dodrzovani platné legislativy ve
vSech oblastech Cinnosti pfispévkové organizace.

Vedouci vychovatelka

V souladu s platnymi predpisy vytvari spolu s teditelem zafizeni koncepci mimoskolni
vychovné-vzdélavaci ¢innosti, sestavuje roéni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti, spolupracuje
na tvorbé minimalniho preventivniho programu, koordinuje a kontroluje sestavovani a pInéni
tydennich programl vychovné vzdélavaci ¢innosti a programi rozvoje osobnosti ditéte.
Koordinuje spolupraci mezi jednotlivymi pracovniky tak, aby byl zajiStén individudIni pfistup k
détem a respektovany specidlni potreby vychovy a vzdélavani déti. Poskytuje metodickou a
poradenskou ¢innost vychovatelim a pracovnicim v socidlnich sluzbach. Zajistuje interni
vzdélavani vychovatelim. V rdmci pfimé péce pracuje skupinové i individualné s détmi, které
potrebuji vétsi miru podpory.

Vedouci provozné ekonomického tseku

V souladu s platnymi predpisy planuje, organizuje, koordinuje a kontroluje praci svych
podtizenych, vytvari prislusné smérnice, zpracovava podklady pro fidici ¢innost reditele,
spolupracuje s dodavateli a poskytovateli sluzeb. Sleduje, projedndvd plnéni rozpoctu s



rozpocCtovym organem. Zodpovida za komplexni vedeni Ucetnictvi Ucetni jednotky, koordinaci
uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkd, o ndkladech a vynosech, o vydajich a
pfijmech a o vysledku hospodareni véetné sestavovani Ucetni zavérky a vedeni Ucetnich knih.
Zpracovava udaje k evidenci majetku.

Vychovatelé
Provadi komplexni vychovatelskou ¢innost v DDT, dle jednotlivych pracovnich naplni.

Metodik prevence
Je uréeny pracovnik, zajistujici specializované ¢innosti v rdmci prevence socialné patologickych
jeva.

Pracovnice v socialnich sluzbach

Provadi ukony spojené s provozem bytu rodinnych skupin a s péci o déti, poskytuje pomoc
détem pfi nacviku jejich sobéstacnosti, jednoduchych ¢innosti, pti stravovani, osobni hygiené
a oblékani. Praci vykonava dle rozpisu v dennich a no¢nich sluzbach dle rozpisu a napiné prace.

Socialni pracovnice

Zabezpecuje veskerou socidlni agendu na Utvaru socidlni prace DDT. Resi socidlné pravni
problémy déti, zajistuje informace a podklady pro socidlni praci véetné jejich zpracovani.
Ptipravuje podklady pro spravni fizeni. Zodpovidd za zdravotni péci déti. Pracuje systematicky
s détmi pfed ochodem z DD na jejich pfipravé.

Provozar/ vedouci stravovani

Zodpovida za vedeni pokladny DDT. V souladu s pracovni napini plni funkci vedouci stravovani.
Vede sklad drogerie a kancelarskych potfeb. Podpora vychovatell pfi samostatném vareni na
rodinnych skupinach.

Kucharka

Zodpovida za chod skolni jidelny. Zodpovida za dodrZovani technologickych postupl a davek
potravin podle spotfebnich norem. Podporuje vychovatele pfi samostatném vareni na
rodinnych skupinach.

Udrzbar

Zodpovida za udrzbu objektu a venkovnich prostor, fidi se pokyny nadfizeného.

V ramci procesu fizeni se v DDT konaji pravidelné pedagogicko-provozni porady. Svolava a ridi
je rteditel nebo vedouci vychovatel. Na téchto poradach, kde jsou pfitomni vSichni
zaméstnanci, se tfeSi aktualni problémy a potieby k zajisténi provozu DDT, jsou rozebirany
vysledky vychovné-vzdélavaci ¢innosti s détmi, jejich potfeby vzhledem k Zivotu v DDT i
vzhledem k jejich rodinam. Soucasti téchto porad je hodnoceni chovani déti v€. ndvrhi
programu rozvoje osobnosti. Z téchto porad se pofizuji zapisy, které ¢tou vsichni pedagogicti



i nepedagogicti, coz stvrdi svym podpisem. Kdykoliv k nahlédnuti jsou v pocitacovém
programu EVIX.

Kazdy vSedni den se konaji tzv. miniporady jejim Z obsahem jsou aktualni informace v daném
dni. U¢astni se vdichni slouzici vychovatelé, socidlni pracovnice, vedouci vychovatelka, Feditel.

Poznamka:
Limit pracovnikd a prepoctené Uvazky se mohou ménit dle skutec¢nych potreb provozu a v
souladu se zavaznymi pokyny zfizovatele.

f) Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Kontakt s osobami zodpovédnymi za vychovu (dale pro zjednoduseni s rodinou nebo rodici)
déti zajistuje socialni pracovnice, reditel, vedouci vychovatelka, dale pak vychovatelé —
garanti.

Navstévy déti v DDT jsou podporovany béhem celého tydne, vzhledem k vychovnému
programu déti nejlépe v pondéli, stfedu a patek od 15:00 do 17:30 nebo o vikendu. Navstévu
je vhodné telefonicky domluvit s vychovatelem nebo socidlnim pracovnikem. Priibéh navstév
zajistuje prislusny vychovatel. Do knihy navstév jsou jmenovité uvadéni rodinni pfislusnici i
kamaradi ditéte v¢. doby pobytu v DDT. Navstéva se zapisSe i do programu EVIX.

Utedni hodiny feditele a socialni pracovnice jsou v pondéli od 10:00 do 17:00 a stiedu od 8:00
do 15:00 hod. Kontakt je mozny i v jinych dnech a ¢asech po predbézné telefonické domluvé.
Dalsi pedagogové hovofi s rodinami déti a dalSimi osobami podle potreby.

Osoby zodpovédné za vychovu jsou poucéeny o tom, Ze vlastni drahd elektronika a jiné
pfedméty ma dité v DDT na vlastni riziko, DDT nemUzZe prebirat plnou zodpovédnost za tyto
véci. Penize, potraviny a jiné pfedméty jsou ditéti predany s védomim jeho vychovatele,
penéini hotovost je pfedana vychovateli, ktery vede kapesné.

O utéku ditéte z DDT jsou rodice informovani telefonicky ihned. E-mailem socialni pracovnici
obvykle nasledujici pracovni den. Rodice jsou vyzvani k maximalni spolupraci pfi patrani po
utékari a pfi jeho navratu do DDT.

Rodice, ostatni rodinni pfislusnici a pratelé jsou vitanymi hosty kulturnich a jinych akci
poradanych DDT (besidky, vylety, détské dny, dny otevienych dvefi aj.).

Dalsi podrobnosti nadvstév, pobytu déti v rodinach a vychdazek jsou feSeny v casti Vnitfniho
fadu: Prava a povinnosti déti.

Informace o ditéti jsou podavany osobné, na zakladé pisemné zZadosti nebo telefonicky, pokud
se nejedna o citlivé Udaje ditéte. Prostiednictvim SMS DDT informace nepodava.



2. Postup pfi pfijimani, pfremistovani a propousténi déti

a) vymezeni naplné Cinnosti zaméstnancl

Prijem ditéte do zaFizeni, administrativni ¢ast

Do DDT jsou pfijimany déti vyhradné na zakladé pravomocného rozhodnuti nebo pfedbézného
opatreni prislusného soudu.

Pokud je to moiné, Feditel a vedouci vychovatelka navstivi dité (v DDU, ZDVOP, pfipadova
konference...) jiz pfed nastupem do DDT, sezndmi se snim a predstavi DDT, jeho koncepci a
specifika. Pro dité je pak samotny nastup do DDT méné traumatizujici.

Do DDT jsou déti pfijimany prostifednictvim soudUl a diagnostickych ustavu s pfihlédnutim k
charakteristice zafizeni a specifikam provozu DDT. Do DDT jsou pftijimany déti v souladu s § 12
odst. 3 Zakona ¢. 109/2002 Sb., ve kterém se uvadi, Ze do détského domova mohou byt
umistovany déti zpravidla od 3 let do nejvyse 18 let. Spodni vékova hranice pro umistovani
déti je dana rozhodnutim feditele DDT.

Nové dité prijima reditel DDT, ktery provede bezprostiedné po umisténi ditéte v zafizeni s
ditétem vstupni pohovor zaméreny na seznameni ditéte se zakladni charakteristikou zatizeni,
s davody jeho umisténi, podminkami pobytu a dalsi perspektivy, projedna s ditétem jeho prani
a predstavy, oCekavani, cile a moznosti péce.

Nasleduje vstupni rozhovor s vedouci vychovatelkou, sezndmeni s vnitfnim radem, prévy a
povinnostmi déti, zafazeni nového ditéte na skupinu. Vedouci vychovatel ve spoluprdci se
vychovateli pridéli ditéti lGzko, osobni skFifiku, psaci stll, osobni potieby, zajisti jeho dalsi
vybaveni v ramci plného pfimého zaopatreni.

Soucasti vstupniho pohovoru je seznameni se zdsadami bezpecénosti a ochrany zdravi.
Seznameni ditéte s vnitfnim fadem a zasadami bezpecnosti je pisemné podpisy potvrzeno na
predepsaném tiskopise.

Pfi pfijimani ditéte je socidlni pracovnici pfedana osobni dokumentace ditéte:

e pravomocné rozhodnuti nebo predbézné opatreni soudu,

e diagnosticka zprava

e osobni list,

e rodny list,

e obcansky prikaz nebo v pripadé cizincl cestovni pas,

e posledni skolni vysvédceni, kopie katalogového listu s vyznacenim roku sSkolni
dochazky, rozhodnuti o prerazeni podle jiného vzdélavaciho programu (PPP, SPC),
navrh klasifikace za dobu pobytu v DDU (DD, DDS),

e prakaz zdravotni pojistovny a ockovaci prikaz,

o lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti k umisténi ditéte do zafizeni ne starsi 3 dnt
a pisemné vyjadreni |ékare

e aktudlnim zdravotnim stavu ditéte.
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Neni-li mozno ze zavainych dlvoduU pfri prijeti ditéte na zakladé predbéiného opatreni
predloZit nékteré z vySe uvedenych doklad(, s vyjimkou rozhodnuti o predbézném opatreni a
pisemného vyjadreni |ékafe o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte, zajisti socidlni pracovnik
v soucinnosti s pfislusSnym organem socidlné-pravni ochrany déti jejich predlozeni bez
zbytecného odkladu dodatecné.

Pti prichodu ditéte socidlni pracovnice rozesila oznameni o pfijeti — zdkonnym zastupcim,
OSPOD, okresnimu soudu, pfedchozimu zafizeni, pfislusnému diagnostickému Ustavu, ufadu
prace (oddéleni statni socidlni podpory). Dité je zaevidovdno a je mu zaloZena osobni
dokumentace. Prislusné détské lékarce je prfedana zdravotni dokumentace a je provedena
vstupni |ékarskd prohlidka. Dité je zafazeno do pfislusné Skoly.

Dité ma moznost pfinést si do zafizeni své oblibené predméty a véci denni potreby (zejména
osaceni, fotografie, knihy), které chce mit u sebe.

Dité ma urcena 2 adaptacni obdobi:

1. Obvykle trvd dva tydny. Dité je podrobnéji seznameno s organizaci dne, vnitfnim
radem, v patficném rozsahu s BOZ, unikovymi vychody, umisténim hasicich pfristroj(
na budové, je seznameno postupné se vSemi zaméstnanci zafizeni. Ditéti je vénovana
zvySend pozornost, dostatecny prostor pro individudlni pohovory, jeho dotazy a
problémy.

2. Obvykle trva 2-3 mésice. Vtomto obdobi je na dité zamérena zvySena pozornost
kmenového vychovatele, slouziciho vychovatele i vedouci vychovatelky. Vedouci
vychovatelka vtomto obdobi v ramci podpory ditéte absolvuje individudlni setkani
s ditétem, kterd jsou zamérena na prozitky ditéte, uspokojovani potieb ditéte,
navazovani prvnich vztaht s détmi i vychovateli. Individudlni schizky probihaji dle
individudlnich potreb ditéte.

Prijem ditéte do zafizeni - pedagogicko-psychologicka ¢ast

Pfi pfijimani ditéte vedouci vychovatel zhodnocuje pfipravenost a aktudini stav ditéte. Ditéti
vytvari bezpecné prostredi, prostor pro ventilaci emoci, zajistuje uspokojeni zakladnich
biologickych potreb.

Pti prichodu ditéte vyuzivame nastrojli (viz niZze) prace s détmi vydanymi organizaci Bateau
v nékterych pripadech ve spolupréci s DD Tuchlov.
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Obrazek €. 1 a 2: Seznamte se

Ahoj! Mozna mas ted néjaké
obavy a otazky a mohlo by Ti
pomoci par slov o nasem domoveé.

Tak pfedné: Snazime se zajistit détem,
jako jsi Ty, nejen bydleni a péci, ale
prosté to nejlepsi. Chceme, aby ses

tu citil/-a pfijemné a bezpeéné.
I nadale ziistanes v kontaktu A jesté néco navic...
se svou rodinou nebo s tim,
s kym potiebujes. Kazdy
Tv{j blizky je zde vitan.

Naugis se jezdit na
kole, bruslit, lyzovat.

Zazije$ akce nabité zdbavou,
Vzdycky Té vyslechneme vylety se véemi tradi¢nimi
abudeme tu pro Tebe. i netradicnimi sporty.

Budes ve skuping, ,rodince”. Vi ISR 3

'yzkousis si aktivity, pfi

St o st o s
il t uz po svych, nebo jinak.

pecovat o domaci mazlicky. faltr A

Rozvines svij talent.
Pomtizeme Ti se zvladnutim
skoly a umoznime Budes stale v kontaktu
studovat, po ¢em touzis. s piirodou. Mame tu psy,
morcata, kraliky, ovecky...

Podpoiime Té v samostatnosti
a osobnostnim rozvoji. Najdes si tu nové
kamarady a zazijes

sy

i r,: e L

‘,‘/&/;pf = 940”1,\ ~i S
ﬁim.tq,,m‘ate)rié’!‘ém seznamuije Fedit
. s Qe MY v oS v, g
Je“tdfmozné;qesté,pre&prtzjezde‘hq kr
informace o nasem zafizeni. Zaroven si mlze precist dopisy déti, které jsou nyni nebo byli
v DDT umisténé.

Vychovatelé jsou edukovany o prozivani ditéte pfi zméné prostredi. Maji k tomu i jednoduchy

nastroj (Bateau): Kdyz dité pfichazi. Témito pravidly se pfijimajici vychovatelé fidi.
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Obrazek <. 3, Kdyz dité pfichazi

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Kdyz dité prichazi .. 2

— pravodce situaci

Dité prichdzejici do pobytového zafizeni vnima situaci jako
ohrozujici. Je jedno, jestli prichdzi zdomova, jestli bylo zrovna
odebrdno z rodiny, stéhuje se z jednoho zafizeni do jiného, nebo
odchdzi z jedné péstounské rodiny do druhé.

INFORMACE

pezpeci

FYzlotoeicke’
PoTlegy

V situaci ohrozeni ma dité k dispozici vrozené
zdchranné programy:

G

>
e |

 Pns
Ve
A
¥

Dité je klidné a pusobi Dité je neklidné
statecné. a pusobi rozrusené.
Proziva pocity dereali- Proziva pocity ohro-
zace - sleduje situaci Zeni a je pripraveno
jako $patny film nebo utikat nebo bojovat.
zly sen, ze kterého se Je plné pritomné, ma
musi probudit. hodné intenzivnich

Je odpojené od situ- pocitl — strach, vztek,
ace, intenzivni pocity stesk.

nevpousti do védomi.

Je pan weed, FANE Ly s Ao 2l ooy mamadnid, :

ODPOCINEK: Potiebuiji si odpodinout, je to ndroény den. Mam za sebou tézké lougeni. Ta spousta emoci mé
moc unavila.

CAS: Vypadd to, ze mi chcete véechno dikladné vysvétlit a ukazat. Jsem ale tak rozruseny/d, ze si to véechno,
co mi fikate, moznd nebudu zitra pamatovat. Co mlze pockat, feknéte mi az zitra. Prava a povinnosti pro nové
prichozi prosim nechte na pozdéji.

ov . v N
Powlie mi y Mw (cashe) s Lrgdrms
1. Vitam té.
2. Mlzes si odpocinout.
3. Tady jsi v bezpeéi.
4. Napij se.
5. Jidlo ti zajistim.
6. Za chvili ti ukdézu, kde budes bydlet a seznamim té s ostatnimi — s détmi i dospélymi. 2
7. Chces se mé na néco zeptat? Co bys rad vedeél? me, nNamw
8. Zajimda mé vSechno o tobeé. Jakd byla cesta? Jak se to stalo? Jak se mas? > g e
j y rea, No o(,dw-gw .

Pfemist'ovani déti

Z DDT jsou déti premistovany vyhradné na zakladé pravomocného rozhodnuti nebo
predbéiného opatreni prislusného soudu. Rozhodnuti mizZe byt vydano po odlvodnéné
pisemné Zadosti DDT, osob odpovédnych za vychovu, ditéte nebo organu socidlné-pravni
ochrany. Divodem k premisténi maze byt profesni orientace ditéte, nasledovani rodinnych
prislusnik( ditéte aj. K premisténi dochazi vidy v zajmu zdravého vyvoje ditéte napf. pro
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odvraceni negativnich projevd chovani ditéte zménou vychovného prostfedi nebo vytrzenim
z negativnich vazeb. Jedna-li se o pfemisténi mimo GUzemni obvod diagnostického Ustavu, déje
se tak po dohodé s Uzemné prislusnym diagnostickym udstavem a s pfihlédnutim k vyjadfeni
organu socialné pravni ochrany, ktery dité eviduje.

Dité je zpUsobem pfiméfenym jeho rozumovym schopnostem vcas informovdno o zméné, o
nasledném zafizeni, o terminu pfemisténi a jsou s nim projednany didvody premisténi. Za
projednani s ditétem odpovida reditel. Pokud to podminky umoziuji dité navstivi nové zafizeni
jesté pred nastupem, aby se sezndmilo s prostiedim.

Socialni pracovnice preda naslednému zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy
pfislusnou dokumentaci:

e pravomocné rozhodnuti nebo predbézné opatreni soudu o Ustavni vychové

e zavérecCnou zprdvu DDT

e diagnostickou zpravu

e osobni list ditéte

e rodny list

e Cestovni pas — pokud je dité drzitelem pasu a pozadalo o ulozeni pasu u socialni
pracovnice

e prikaz pojisténce zdravotni pojistovny ockovaci prikaz (ma-li dité tento doklad v. DDT
uloZen) kontakt na praktického détského lékafe k vyzadani zdravotnické dokumentace

e prikaz pojisténce zdravotni pojistovny ockovaci prikaz (ma-li dité tento doklad v DDT
uloZen) kontakt na praktického détského lékare k vyzadani zdravotnické dokumentace

e doklady o pribéhu skolni dochazky

e lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti k umisténi ditéte do jiného zarizeni

e seznam uvedené dokumentace je predan oproti podpisu prebirajictho pracovnika
nasledného zafizeni

e kopie vySe uvedenych dokument( uloZi do spisovny DDT

Socialni pracovnice:
e zajisti ukon&eni zasilani piidavku na déti, pfip. siroté¢iho diichodu z €SSz, jsou-li zasilany
ditéti do DDT, a to ke dni ukonceni pobytu ditéte v DDT.
e podd pisemnou zpravu pfislusnému zakonnym zdastupclim, OSPOD a pfislusSnému
soudu o ukonceni pobytu ditéte v DDT

Vychovatel
e zpracuje ve spolupraci s ditétem seznam osobnich véci ditéte véetné vlastnich
financ¢nich prostredk( ditéte.

Propousténi déti

Reditel DDT ukonéi pobyt ditéte v zafizeni:
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jestlize soud zrusil Ustavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovena doba trvani
ustavni vychovy, s vyjimkou ptipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonceno fizeni
soudu o prodlouZeni nebo zruseni Ustavni vychovy,

dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani,

dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova nebo ochranna
vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni pfipravy na povolani,
jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

po uplynuti doby trvani predbézného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem

PFi ukonceni dobrovolného pobytu

Socialni_pracovnice ve spolupraci s garantem ditéte projednd vcas a vhodnym zplsobem
pfiméfenym rozumovym schopnostem ditéte okolnosti spojené s propusténim. Zejména je
projedndno misto, kam dité odchazi, moznost dalSiho studia ¢i zaméstnani, financni zajisténi
a hmotna pomoc, forma spoluprace ditéte s DDT a jinymi institucemi.

PFi pripravé ukonceni pobytu v DDT vyuZiva socialni pracovnice praktickou pfiru¢ku pro osoby
opoustéjici détsky domov: SAM ZA SEBE. Viz pfiloha

Socialni pracovnice preda ditéti nebo zakonnému zastupci:

rodny list, osvédceni o statnim obcanstvi — original (ma-li dité originaly téchto doklad(
v DDT uloZeny)

Cestovni pas - pokud je dité drzitelem

prikaz pojisténce zdravotni pojistovny

ockovaci prikaz (ma-li dité tento doklad v DDT uloZen)

kontakt na praktického détského lékare k vyZzadani zdravotnické dokumentace
doklady o pribéhu skolni dochazky

pravomocné rozhodnuti nebo predbézné opatieni soudu o Ustavni vychové

seznam uvedené dokumentace je predan oproti podpisu

kopie vySe uvedenych dokumentl uloZi do spisovny DDT

Socialni pracovnice:

zajisti ukonéeni zasilani pridavku na déti, pfip. sirotéiho ddichodu z €SSz, jsou-li zasilany
ditéti do DDT, a to ke dni ukonceni pobytu ditéte v DDT

poda pisemnou zpravu pfislusSnému diagnostickému uUstavu, zdkonnym zastupclm,
prislusnému organu socialné pravni ochrany déti a pfislusnému soudu o ukonéeni
pobytu ditéte v DDT
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Vychovatel

zpracuje ve spolupraci s ditétem seznam osobnich véci ditéte véetné vlastnich
financ¢nich prostredk( ditéte

Podminky pro pfechodné ubytovani mimo zarizeni

Dle § 23 odst. 1) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

pisemna zadost ditéte s nafizenou Ustavni vychovou, s jasnym cilem do budoucnosti,
zajisténym vzdélavanim

pisemna zadost a presné misto ubytovani osob odpovédnych za vychovu (rodicl)
kopie rozhodnuti o pfijeti do Skoly

pisemny souhlas OSPOD

neni mozné byt béhem podminecného ubytovani na adrese trvalého bydlisté hlasen
na Uradu prdce nebo se soustavné nepfipravovat na budouci povolani

pfechodném ubytovani mimo zafizeni rozhoduje reditel fizeni

pfedpokladem pro ziskani souhlasu je radné chovani, dobré vysledky ve Skole,
nepdachani trestné ¢innosti a nedopousténi se utékl ze zatizeni

Vazba - vykon trestu

V pripadé, Ze je dité béhem zafazeni v zafizeni umisténo do vazebni véznice nebo odsouzeno
k vykonu trestu odnéti svobody, zlistava v evidenci zatizeni a v pripadé propusténi se vraci
zpét. VSichni propousténi jsou informovani, na koho se mohou v pfipadé vzniklych problémii
obratit o pomoc, odbornou radu apod.

b) spolupréce s ptisluSnymi organy a dalSimi subjekty

DDT uzce spolupracuje zejména s:

OSPOD jednotlivych obci

Okresnimi soudy

Okresni statni zastupitelstvi v Teplicich
00 Policie CR Teplice, Bilina

MP Bilina

DDU Liberec

DUM Praha 4- Hodkovicky

DUM Lublafiska

Matefské, zakladni, stfedni Skoly, které navstévuji nasSe déti
DDM Bilina, DDM Teplice

Sportovni a zajmové kluby v okoli
Nadacni fondy, Neziskové organizace

16



DDT navazuje spolupraci s pfislusSnymi organy a dalSimi subjekty jiz v dobé pfipravy na pfijeti
ditéte do DDT. Dle informaci OSPOD je navazana podle individudlni situace ditéte spoluprace
se zafizenim, ve kterém se dité nachazi.

Obdobné je navazana spoluprdce s naslednym zatizenim pfi planovaném premisténi ditéte.

Reditel zafizeni je povinen v souladu s § 24. pism. j) zakona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich
pfedpisl, informovat v zajmu navaznosti péce prislusny obecni Urfad obce s rozsifenou
plUsobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicu
pfed propusténim ditéte.

Socidlni pracovnice zatizeni je v kontaktu v pfisluSnym obecnim ufadem dle individudlni
potreby ditéte po celou dobu pobytu ditéte v zafizeni a dle pfedpokladanych potieb ditéte
dava podnéty k feseni jeho situace — predevsim ubytovani ditéte po propusténi ze zatizeni.

c) zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Pti propusténi dité ze zafizeni mlze byt ditéti poskytnut financni pfispévek nebo hmotna
pomoc v souladu s platnou legislativou, tedy v hodnoté nejvyse 25.000, - K. O vysi prispévku
a formé jeho plnéni rozhodne feditel DDT na zakladé ndvrhu vedouci vychovatelky, socidlni
pracovnice a vychovatele — garanta.

V soucasné dobé spiSe vyuzivdme pti odchodu ditéte zaopattovaci prispévek jednorazovy
Utadu préce, ktery &ini 28 750 K¢, vyplaci se jedné opravnéné osobé pouze jednou.

Pokud odchdazejici neopatieny mlady dospély splni specifické podminky, nalezi mu i
zaopatiovaci prispévek opakujici se, ktery ¢ini 17 250 K& mésicné a mize byt vyplacen nejdéle
do 26 let véku nezaopatfeného mladého dospélého.

Détem propusténym z détského domova je poskytovdna poradenskda pomoc se zajisténim
bydleni a prace. Po propusténi ze zafizeni je ditéti poskytovana pomoc pfi feSeni tiZivych
Zivotnich situaci. Pomoc je poskytovana, jestlize dité pristoupi na zdsady spoluprace a o tuto
pomoc pozada. V tomto pripadé spolupracuje s ditétem socialni pracovnice zafizeni a feditel
zafizeni.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DDT

e Prijeti, pobyt i odchod ditéte ze zafizeni je realizovano s respektem k potfebam ditéte
a jeho zajmam.

e Ditéti je poskytovana individualni podpora pro jeho komplexni rozvoj, uskuteénovani
vzdélavacich a vychovnych cill a pro pfipravu na samostatny Zivot.

e Vztahy pedagogickych pracovnikl k détem v zafizeni jsou zaloZeny na respektu a
porozumeéni, jsou nositelem poZadované zmény v chovani ditéte. Pedagog vénuje
ditéti individudlni pozornost, snazi se o budovani davéry v jejich vzajemném vztahu a
podporuje dité v napliiovani jeho potencialu.
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e Pedagog podporuje zapojeni ditéte do socidlnich vztah(l v ramci zafizeni, podporuje
navazovani pratelskych vztah( mezi détmi a predchazi vzniku jakychkoli forem izolace
od ostatnich nebo vzniku Sikany.

e Organizace vychovné vzdélavacich Cinnosti v zatizeni se fidi individualnimi potifebami
déti a na zakladé dodrzovani psychohygienickych zasad dle vékovych kategorii déti.
Zafizeni pro tyto ukoly vyuZiva vSech prostor zafizeni a dostupnych moznosti danych
rozpoctem zafizeni.

a) Hlavni zdsady vychovné prace s détmi v zafizeni:

e vytvorit bezpecné a laskavé prostredi s jasnymi pravidly a pevnymi hranicemi, kde se
bude kazdé dité citit pfijato, kde znemoZnime i nejsilnéjSimu agresorovi ubliZzovat
slabsim a kde ochrdnime i nejvétsiho outsidera,

e vytvorits ditétem dobry vztah, ktery bude pro dité dosaZitelny, srozumitelny, bude mit
jasné hranice a bude pfimérené dlvérny, autenticky i profesionalni,

e vytvorit klidné, bezpecné prostredi

e stanovit jasny fad, jasna pravidla,

e velmi dlleZitou vychovnou zasadou je daslednost,

e je potieba se soustredit na kladné stranky osobnosti ditéte a ty rozvijet.

e duUlezité je usmérnovani aktivity ditéte a privod pfiméfenych podnétu, tolerance a
klidné atmosféry.

e (Cilem vychovného systému je vytvoreni bezpecného prostredi s jasnymi hranicemi pro
dité. Vychovny systém zarizeni je tvoren témito elementy:

Prostredi/ pedagogizace prostredi

Atmosféra a vztahy

Rodinna skupina

Skupinové komunity

Prace se skupinou i jednotlivcem

Prace s rodinou ditéte

Oboustranné prostupna komunikace

systém hodnoceni (a kazdodenniho sebehodnoceni détf)

Kvalitni zajmova Cinnost

Schranka ddvéry

Intervize.

VVVYVYVVVVVVVY

e Vychovatelé a vychovatelky si musi byt vidy védomi své muzsko-zZenské role vSude tam,
kde je tfeba byt citlivy a respektovat diskrétnost a soukromi druhého pohlavi.

Vychova, rozvoj déti

a) Primé i neprimé vychovné pulsobeni vramci kazdodennich cinnosti na rodinnych
skupinach:
a. Vychovatel jako vzor
b. Nastavené klima skupiny
c. Vedeni déti, nastaveni hranic, pfijeti déti
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d. Podpora silnych stranek

b) PFima vychovna cinnost ve formé Programu rozvoje osobnosti ditéte.

Program rozvoje osobnosti ditéte (viz nize) je tvofen ve spolupraci s ditétem i ostatnimi
pedagogickymi pracovniky na DD. V jednotlivych oblastech si stanovuje dité-vychovatel, samo
dité nebo samostatné vychovatel cile na dané obdobi. Cile jsou vidy konkrétni, pfimérené,
dosazitelné a rozvijejici. Kazdy cil ma stanoveny postup, ktery povede k jeho splnéni.

Cil se opousti az po jeho splnéni ve vSech fazi vychovy (situacni, fixacni, generalizacni,
osobnostné integracni).

Odmény a tresty

Odmeény
PfevaZuji odmény a pozitivni hodnoceni nad negativnim a tresty

Co hodnotime?

Sikovnost, pracovitost, dobry napad, ¢innost, snahu, spolupraci

Co je odména

vSe co dité vnima pozitivné: pochvala, pohlazeni, usmév, vécnd odména, zruseni trestu,
atraktivni ¢innost...

Jak odméniujeme (Robert Capek, 2014)

e bezprostfedné po situaci, kterou chceme odménit

e “Postupné priblizovani” (Skinner, operantni podminovani) - na zacatku odménujeme i
nepatrny Uspéch ditéte (i snahu). S postupnym zlepsovanim ditéte, odménujeme
narocnéjsi vykony.

e zpocatku odménujeme Castéji a odmény jsou mensi

e odmeénujeme za ¢innost ne za uposlechnuti pokynu

e vyuZiti Umluvy-smlouvy (za konkrétni ¢innost pfijde konkrétni odména. Jasné vymezit,
co dité ma udélat a jakd odména bude nasledovat)

Tresty

Hlavni pravidla dle Capka, 2014
e Pravidlo umérnosti (nezastrasujeme)
e Pravidlo ¢asovosti (trest nasleduje co nejdfive po prestupku)
e Pravidlo vedlejsich ucinkd (trest ma byt intenzivnim prozitkem vinika ne skupiny)
e Pravidlo naprosté jistoty (konkrétni jednani je spojené s konkrétnim trestem. Mélo by
to tak byt vidy. A dité by to mélo védét)
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Pravidlo obecné pravdy (musime si byt jisti co se stalo)!! Pocit kfivdy a nespravedInosti
zpomali moZny posun ditéte

Individualizace trestu (jeden trest ma jiny Gcinek na rlizné déti)

Pfesné vymezeni pravidel (dité musi védét, co nesmi a jaky trest za to pfijde - ziskava
jistotu a klid)

Kategorie ve vychovné situaci

Pokud vychovatel fesi vychovnou situaci/prohresek, vidy se v postupu objevi tfi kategorie
soucasné: Vymezeni mantinell, socialni pomoc, socidlni kontrola.

Z3kladni 3 kategorie

B)

Vymezeni mantinel(

zamezuje Sifeni negativniho vlivu

zpusobuje negativni prozitek

dité se bude chtit takovému jednani vyhybat

ma také informativni vyznam: vymezuje srozumitelny svét ditéti a stanovi jasna
pravidla.

Socialni pomoc

“Socidlni pomoc vychazi z predpokladu, Ze pokud dité opusti tak zavaznou socialni
strategii, kterd se minimalné 6 mésicli zpevriovala (poruseni normy), mlze to znacit
vysokou ndrocnost pro dité ¢i neuchopitelnost situace” (Pérezova DP 2019, str. 37).
MuzZeme se setkat se situaci, kdy dité zménu chce, ale neni v jeho silach si s tim poradit
samo.

Vzdy vychovatelé zjistuji ptic¢inu chovani, a pomahaji ditéti, aby pristé stejné narocnou
situaci zvladlo socidlné pfijatelnym zplsobem.

Socidlni kontrola

Slouzi k ovéreni funkénosti nastaveného vychovného planu.
“dodrzuji obé strany dohodu?“

diagnosticky prvek, tzn. je vychovny plan nastaven realné?

VSechny tri kategorie vychovatelé uzptsobuji dané situaci, vzdy se ,,ptaji‘:

Stalo se to poprvé, nebo se to opakuje?

Jak velky prohresek to je?

Jak se k tomu dité stavi?

Je dité na takové vyvojové a mentalni drovni, Ze dané normé rozumi?
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= Podle toho volim “stuperi/prisnost”. Stuperi oznacuje ,,pfisnost/ miru direktivity.
Napriklad vymezit mantinel mdzu dlouhodobym prisnym trestem, ale také domluvou.

Privychové, je kladen dliraz na praci s preddvanim kompetenci od vychovatele k ditéti vzdy
primérené véku a moznostem ditéte (rovina doprovézeni - fizeni).

Preddvani kompetenci na dité jde ruku v ruce se sebehodnocenim, ke kterému jsou déti
vedeny. Diky sebehodnoceni se uci redlnéjsiho ndhledu na své chovani a jeho duisledky.

b) organizace vychovnych Cinnosti

Cilem vychovné prace je vytvoreni stabilniho prostiedi, které by ditéti umoznilo uspokojovani
zékladnich materidlnich, citovych i specialnich potfeb a které by zajistovalo vhodné rozvijeni
védomosti, dovednosti a navyk( s prfihlédnutim k individudlnim zvlastnostem a zajmim
kazdého ditéte. Soucdsti vychovné prace je i snaha naucit dité sebeobsluze a socidlnim
dovednostem a navyklm tak, aby se po ukonceni Ustavni vychovy mohlo Uuspésné integrovat
do spolecnosti. DalSim cilem je, aby zafizeni opoustél jedinec schopny samostatného
rozhodovani a jednani vrdmci akceptovanych spole¢enskych norem. Skolni vzdélavaci
program pro DDT vydava reditel DDT a zverejni jej na pfistupném misté v zafizeni.

Cinnost rodinnych skupin se Fidi dle tydennich programd vychovné vzdélavaci ¢innosti, ve
kterych se prolinaji standardni, pravidelné cinnosti (zajmova, komunitni) s individualné
rozvijejicimi ¢innostmi, vychazejicimi z aktudlniho sloZeni rodinné skupiny a z potieb déti.
Duraz je kladen na pohybové a sportovni aktivity (vzhledem k vysokému procentu déti se
syndromem hyperaktivity), nedilnou soucasti jsou i aktivity zamérené na rozvoj sociability,
utvareni moralnich postojli, norem a hodnotového systému, dale pak Cinnosti estetické,
pozndvaci, turistické, rukodélné apod. Nedilnou soucasti organizovanych vychovnych ¢innosti
je pravidelna komunitni prace, pondélni komunity, ¢innost zdjmovych krouzk(, kazdodenni
pobyt na venku.

Zivot v rodinnych skupinach vede déti k odpovédnosti za svd vlastni rozhodnuti, samostatnost
v hygiené, péci o osobni véci, prani a Zehleni, uklid svych pokojl a rodinnych skupin, vareni —
priprava jednodussich jidel, vytvareni kladného vztahu k zafizeni a k jeho vybaveni. Prostredi,
které ovliviiuje vychovny proces, se musi pfiblizit co nejvice domdacimu, s vazbami, vztahy,
povinnostmi a osobni odpovédnosti. Dité je pribézné pripravovano na samostatny Zivot. Dité
je vedeno ktomu, aby pfejimalo odpovédnost za své denni povinnosti, je podporovano
v osvojovani si potfebnych Zivotnich dovednosti — napf. v zachazeni s penézi, v organizaci
svého volného c¢asu, v navazovani a udrzovani vztahd, v zapojovani se do socidlni sité, ve
zvladani pravnich zaleZitosti. Zejména je nutny individualni pfistup s respektovanim
osobnostnich specifik; vytvaret zdklad pro jejich kvalitativné vyssi hodnotovou orientaci,
rozvoj volnich vlastnosti, sebekazné, sebeovladani a odpovédnosti, soucasné podporovat
jejich sebevédomi a ctizddost. UmoZznéme détem pobyvat v prostiedi, kde se budou citit
dobre, kde bude respektovano jejich soukromi (pfi hygiené, podavani lékQ, ziskavani potreb
osobni hygieny, vstup do pokoje ditéte, navstévy, prohlidky déti, zachazeni s papirovou a
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elektronickou korespondenci a s ucéty na socidlnich sitich, telefonické hovory, uzivani
mobilniho telefonu, moZnost bezpecného uloZeni svych cennosti, moZnost ,byt“ sam).
Vychovatelé poskytuji détem podporu pfi domaci pripravé do Skoly.

V zafizeni mohou zaméstnanci zajistovat stravovani za pomoci déti obdobné jako v roding,
zejména snidané, svaciny, celodenni stravovani o vikendech, v dobé svatk( apod., s tim, Ze
soucasné mohou provadét nakup potravin, a to v rozsahu stanoveném vyhlaskou ¢. 107/2005
Sb., o Skolnim stravovdni, ve znéni pozdéjsich predpisi. Samostatné vareni na rodinnych
skupinach se odehrava o vsech vikendech.

Mezi zakladni povinnosti vychovnych pracovnikd patfi vysoka pracovni kdzen a odbornost,
pfesné plnéni pravnich norem, bezpecnostnich prfedpisi a vychovnych pland, stejné jako
zavérl pedagogickych rad a provoznich porad. Nezbytnd je vysoka profesionalita ve viech
slozkdch vychovného procesu zaloZend na pedagogickém taktu a citu. Zadouci je kvalitni
osobnost pedagoga a sila osobniho pfikladu.

Vychovné Cinnosti jsou organizovany dle potieb déti v rodinnych skupinach, z nichz kazda
uziva byt usporadany v souladu s vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., v platném znéni a vyhl. ¢.
410/2005 Sb., v platném znéni.

Stravovani je zajisténo jednak pripravou stravy v centrdlni kuchyni zatizeni a obdobné jako v
rodiné zajistuji zaméstnanci za pomoci déti zejména snidané, svaciny a celodenni stravovani o
vikendech a v dobé svatkd.

V rodinné skupiné je zajiSténa denni péce o déti obdobné jako v rodiné. Pro kazdou rodinnou
skupinu jsou urceni dva vychovatelé, ktefi se stfidaji dle rozpisu sluzeb vychovatell. Nocni
sluzba je zajistovana asistenty pedagoga nebo pracovnicemi v socidlnich sluzbach, zpravidla
od 21:00 hod do 08:00 hod.

Nocni sluzba dle potreby zajistuje pomoc détem pfi jejich sebeobsluze, pri oblékani a pripravé
na odchod z budovy, pfi pé¢i o nemocné déti, pfi doprovodu déti na zastavku apod.

Vychovatel rodinné skupiny zpracuje spole¢né s ditétem program rozvoje osobnosti ditéte (viz
nize) na zakladé komplexni zpravy, pokud dité pfichazi dité z diagnostického Ustavu nebo po
dvoumeési¢nim adaptacnim obdobi, ve kterém je provadéna diagnostika na zakladé pozorovani
a vyhodnocovani chovani pfi béZznych dennich ¢innostech a individudlnich schopnosti ditéte.

Postup v pripadé zasadni dlleZitosti pro Zivot ditéte, zejména souvisejicich s pripravou ditéte
na budouci povolani, s Iékarskymi zakroky a pfedpokladanou hospitalizaci ve zdravotnickém
zafizeni, reditel DDT predem vidy projedna se zakonnymi zastupci, popfipadé také jinymi
osobami, kterym bylo dité svéfeno do vychovy rozhodnutim pfislusného organu. Jedna-li se o
akutni Iékarsky zakrok nebo hospitalizaci, feditel DDT o ném bezodkladné pisemné informuje
zakonné zastupce, popf. jiné osoby, kterym bylo dité svéreno.

c) Program rozvoje osobnosti ditéte (PROD)

je vypracovany v zajmu rozvoje osobnosti ditéte v zafizeni, obsahuje reflexi soucasného stavu,
diagnostické poznatky, cil péce a jednotlivé postupy v rliznych oblastech Zivota ditéte. Slouzi
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k co nejrychlejsimu a nejefektivnéjSimu napliovani ucelu ustavni vychovy, popt. ochranné
vychovy.

Obsah PROD vytvafi vychovatel spolecné s ditétem. Jednotlivé cile mohou byt spoleé¢né
(vychovatele s ditétem), pouze ditéte nebo pouze vychovatele. V PROD ditéte se objevuiji cile
kognitivni (vzdéldvaci), afektivni (vychovny) i psychomotorické (dovednostni) tak aby
dochdzelo k rovnomérnému a celkovému rozvoji osobnosti ditéte. Kazdy cil splfiuje zakladni
pedagogicka pravidla stanovovani cila:

e Cil je konkrétné formulovan (vychovatel a dité vi co to znamena)
e Cil obsahuje pozadovanou zménu osobnosti

e Ma kontrolovatelné mechanismy ("jak zjistim, Ze jsem cil spInil?")
e Cile musi byt konzistentni (nizsi cile vedou k vyssimu cili)

e Cile jsou splnitelné (pfimérené)

e Maji stimulujici charakter (podnécuiji k rozvoiji)

Kazdy cil obsahuje postupy/kroky, které vedou k jeho spinéni. Jednotlivé kroky obsahu co
udéla dité, jakou podporu poskytne vychovatel a dalsi dllezité osoby v socidlni siti ditéte.

PROD je Zivy dokumenty, v pribéhu Skolniho pololeti se s nim neustdle pracuje. V pfipadé
potfeby se stanovuji nové cile nebo upravuji kroky vedouci k dosaZeni cile.

Vychovatelé zajistuji, Ze PROD je implementovan do program a ¢innosti s détmi. Kazdy tyden
zhodnocuji pInéni cil( v reedukacnich zapisech k ditéti

Na pravidelnych pedagogickych radach a poradach se sprogramem kazdého ditéte
seznamuji vSichni pedagogicti pracovnici. Zaroven je prostor pro sdileni dobrych praxi i
podporu pfi nedspéchu. PROD ditéte je umistén v programu EVIX.

Podrobnéji popisuje tvorbu a praci s programem rozvoje osobnosti ditéte ,,Metodika
programu rozvoje osobnosti ditéte“.

d) organizace vzdélavani déti

Déti jsou vzdélavany v souladu se zdsadami a cili vzdélavani uvedenymi v § 2 zakona ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$sim, odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon).

Zvlastni duraz je kladen na rovnost vzdéldvacich pfilezitosti pro vSechny a respektovani
vzdélavacich potreb jednotlivcll pfi vzdélavani.

Ve véci pripravy na budouci povolani reditel DDT respektuje nazor ditéte a zakonnych
zastupcd, je—li to mozné. Pokud neni mozné respektovat nazor ditéte ve véci pripravy na
budouci povolani, vyzada si reditel DDT stanovisko Skoly, kterou dité navstévuje a vyjadreni
prislusného skolského poradenského pracovisté, a rozhodne se zietelem k témto vyjadienim.
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Déti umisténé v DDT navstévuji kmenové skoly v rdmci regionu. Individualné se détem vybiraji
Skoly (materské, zakladni, stfedni, vy$si odborné) dle jejich schopnosti, zajm0 a specifickych
potreb.

Vychovatelé-garanti jsou povinni nastavit komunikaci s uciteli a dalSimi pedagogickymi
pracovniky dle potfeb daného ditéte. O téchto skutecnostech provedou zapis do programu
EVIX.

e) organizace zajmovych ¢innosti

K dlouhodobému rozvoji zajm( je détem umoZnéno navstévovat zajmové Utvary:

e DDM Bilina

e DDM Teplice

e Sportovni kluby

e Krouzky v ramci kmenovych Skol atd.
e ZUS

e Ostatni

Uhrada zajmové ¢innosti détem a nezaopatfenym osobam je v souladu s § 2 odst. 9, zak. ¢.
109/2002 Sh. ve znéni pozdéjsich predpist.

Vychovatel rodinné skupiny spolupracuje s vedoucim zajmového Utvaru, ktery dité navstévuje
v zajmu rozvijeni osobnosti ditéte, pravidelné dochdazky ditéte do zajmové cinnosti apod.
Vychovatel rodinné skupiny mize navrhnout dle dosahovanych vysledk( a chovani ditéte
ukonceni dochdzky do zajmového utvaru nebo uhradu dalSiho zajmového utvaru dle
skute¢ného zdjmu ditéte. O vysledcich ditéte v zdjmové cinnosti a o vhodnosti zvoleného
zajmu, pfip. chovani v zdjmovém krouzku podava vychovatel zprdvu na pedagogické radé.

Reditel DDT rozhoduje o zafazeni ditéte do zajmového Utvaru a o zplisobu a vysi Ghrady.

f) systém prevence socialné patologickych jeva

Strategie prevence socialné patologickych jevi déti je rozpracovdna v souladu s Minimalnim
programem prevence socidlné patologickych jevl. Minimalni program a strategii prevence
rizikového chovani schvaluje reditel DDT. Za realizaci programu a aplikaci pozadovanych
¢innosti do vychovné vzdélavaci ¢innosti DDT zodpovida vedouci vychovatelka.

Vyhodnocovani ucinnosti systému prevence je provadéno ve stanovenych terminech na
pedagogickych poradach.

Minimalni preventivni program DDT je zaméreny zejména na vychovu déti ke zdravému
Zivotnimu stylu, na jejich osobnostni a socidlni rozvoj a rozvoj jejich socialné komunikacnich
dovednosti v souladu s platnou legislativou a metodickymi pokyny MSMT.
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e VsSem osobam je v prostorach DDT zakdzano uzivat jakékoli ndvykové, psychotropni
latky vcetné koureni cigaret, uZivani nikotinovych sackl, elektronickych cigaret,
Zvykaciho tabaku, kratomu, HHC, bylinné vyrobky uréené ke koufeni a manipulovat s
nimi.

e Vsem détem a nezaopatfenym osobam umisténych v DD je zakdzano byt v prostorach
zafizeni pod vlivem jakékoli navykové, psychotropni latky, kratomu, HHC.

e Pozivani omamnych a psychotropnich latek osobami mlad$imi 18 let je v Ceské
republice povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na
pomoc orgdnl socialné pravni ochrany déti. V pripadé, Ze se takové chovani projevi u
ditéte umisténém v DD, bude o této skuteénosti informovan zakonny zastupce zdka a
prislusné OSPOD.

o Jestlize bude zjisténa distribuce omamnych latek détmi v DDT, je povinnosti kazdého
takovy Cin prekazit a u€init tak v kazdém pripadé véasnym oznamenim véci policejnimu
organu.

e V pfipadé vyskytu latky, u niZ je podezfeni, Ze se jednd o omamnou a psychotropni
latku v prostorach DDT, nebo v pfipadé prechovavani takové latky ditétem bude
bezodkladné u¢inéno oznameni véci policejnimu organu.

e Zvlastni pozornost je vénovana prevenci vzniku zavislosti na digitalnich médiich a
prevenci vyskytu trestné ¢innosti pdchané na détech prostiednictvim digitalnich médii.

e Dité, u kterého je dlivodné podezreni, Ze je pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové
latky mGze byt vyzvano k orienta¢nimu vysetieni na pfitomnost ndvykové latky. Vyzvat
je opravnén pracovnik DDT, ktery je k tomu pisemné povéren rfeditelem. Dle §20 a §21
Zakona €. 65/2017 v platném znéni.

V celém arealu DDT plati pfisny zakaz kouieni a zakaz pouzivani elektronickych cigaret.

Prevence je realizovana ve spolupréci s Policii CR, Méstské policie Bilina, Méstské policie
Teplice a jinych organizaci.

4. Organizace péce o déti v DDT

a) zarazeni déti do rodinnych skupin

Zakladni organizacni jednotkou détského domova je rodinna skupina. V DDT jsou zfizeny
4 rodinné skupiny a jeden cvi¢ny byt. Rodinnou skupinu tvofi nejméné 6 a nejvice 8 déti. Do
rodinné skupiny se zarazuji déti rGzného véku a pohlavi. Sourozenci se zarazuji do jedné
rodinné skupiny, vyjimecné je mozné zaradit sourozence do rliznych rodinnych skupin. Tyto
divody jsou zejména vychovné, vzdélavaci nebo zdravotni. Pokud spole¢né umisténi
sourozencl neni ze zavaznych davodl realizovano, vedouci vychovatel aktivné podporuje
udrZzovani pravidelného osobniho kontaktu mezi sourozenci.

Zarazeni ditéte do prislusné rodinné skupiny provadi vedouci vychovatel se zfetelem na
jeho vychovné potreby. Pri zarazovani déti se prihlizi k individudInim zajmdm, potfebdm a
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zvlastnostem ditéte. Do cvicného bytu se zarazuji déti ve véku zpravidla nad 17 let, ktefi
ukondili povinnou Skolni dochazku a pfipravuji se na budouci povolani. Zarazeni ditéte do
rodinné skupiny nemusi byt konecné, v procesu vychovy milze kmenovy vychovatel
v zajmu ditéte navrhnout vedoucimu vychovateli zménu rodinné skupiny.

Zaclenéni ditéte do rodinné skupiny provadi vychovatel. Predstavi a seznami dité
s ostatnimi, informuje ho o pravidlech a organizaci Zivota ve skupiné. Ddle mu pridéli [Gzko
v prislusné loZnici, uzamykatelny uloZny prostor, misto ve skfini a dalsi véci osobni potreby,
zavede kartu kapesného. V rodinné skupiné je zajistovdna denni péce o déti zplsobem
obdobnym jako v rodiné.

Zplsob fungovani rodinné skupiny zajiStuje ditéti ochranu jeho osobniho prostoru a
soukromi, a to predevsim v téchto oblastech: uchovavani osobnich véci ditéte, jejich
kontrola a uklid, vstup do pokoje ditéte, ndvstévy, prohlidky déti, zachazeni s papirovou a
elektronickou korespondenci a s Ucty na socidlnich sitich, telefonické hovory, uzivani
mobilniho telefonu, vykonavani osobni hygieny, podavani [ékd, ziskdvani potreb osobni
hygieny, moznost ,,byt sam*.

Nocni sluzba v zafizeni je zajistovana zpravidla pracovnicemi v socidlnich sluzbach a dba o
bezpecnost déti v nocnich hodinach od 21:00 do 8:00, ve dnech pracovniho klidu od 21:00
do 9:00 hodin. No¢ni sluzba mlze podle potreby téz zajisStovat pomoc détem pri hygienické
obsluze a jejich sebeobsluze, pfi oblékani a pripravé na odchod z budovy, péci o nemocné
déti, apod.

Za uroven vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinné skupiny zodpovidaji vychovatelé rodinnych
skupin, ktefi jsou povinni vést fadnou pedagogickou dokumentaci, Gcinné a soustavné
spolupracovat s ostatnimi zaméstnanci DDT v zdjmu Uspésné vychovy déti.

b) kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

Do cvicného bytu jsou zarazovani déti nad 17 let véku. O zarazeni rozhoduje feditel DDT na
zakladé podkladd od kmenovych vychovatell a vedouci vychovatelky.

Byt je zcela oddélen od ostatnich rodinnych skupin déti. Ma samostatny vchod, od kterého
maji déti klie. Poslanim cviéného bytu je zajistit podporu v rozvoji samostatného Zivota
stavajicich déti, détského domova a poskytnout jim pfileZitost k zaclenéni do spolecénosti.
Prostfednictvim této sluzby by mély dosahnout takové Urovné sobéstacnosti, aby byly po
odchodu z détského domova schopny vlastniho samostatného bydleni.
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Cilovy okruh déti:

e Cvicny byt je uréen vyhradné pro jiz zletilé déti (moZno déti nad 17 let), které zUstavaji
v détském domové z divodu dokonceni profesni pripravy (stfedni skoly, vyssi odborné
Skoly, vysoké Skoly);

e Maji zakladni fyzické, psychické a praktické predpoklady k zvladnuti samostatného
Zivota;

e Aktivné pfistupuji k ,,Zivotu nanecisto”;

e Kapacita cvicného bytu: max. cca 4 déti (Pocet se mize ménit v zavislosti na odchazeni
déti a na zletilosti déti umisténych v DD).

,Zivot nanecisto” je pod ob&asnym, dohledem pedagog(li. Nejedna se tedy o p¥imy celodenni
dohled. Pfi pravidelnych komunitnich setkanich jsou vysledky hodnoceny a stanoveny dalsi
postupy. Dité si pod vedenim pedagoga osvojuje nové znalosti a dovednosti, pficemz se uci
rozpoznavat svoje individudlni vlohy. Spoluprdce s ditétem sméfuje k podpore jeho
autoregulace a rozvijeni zdravého sebevédomi. Svym charakterem je cvicny byt nejblize
narokdm redlného Zivota mladych dospélych.

S ditétem tvofi socidlni pracovnice individualni plan.
Zasady:

e Samostatnost - to, co mlze dité zvlddnout z vlastni iniciativy a svym vlastnim
pfi¢inénim (svépomocné), to se mu nemuze brat z rukou a prenaset na socialniho i
pedagogického pracovnika. To znamend méné opecovavani;

¢ odpovédnost

e partnerstvi - zletilé dité je brano jako partner, kterému jsou pracovnici DD oporou;

e individualni pristup;

¢ zaméreni na celkovou osobnost uzivatele - poskytovanim této sluzby se snazit
uspokojit potreby ve vSech oblastech Zivota ditéte

o télesna - bydleni, ochrana a stabilita materidlniho prostredi;

o psychicka - respekt, sebelcta, touha nékam patfit, pocit pfislusnosti k néjaké
skuping;

o duchovni - potifeba formovat sam sebe, rozvijet a vyuZivat co nejplnéji své
schopnosti.

Cile:

Veskeré Cinnosti ve cvicném byté jsou zacileny na Zddouci zmény v proZivani a chovani zletilych
déti umisténych v DDT. Cilem prace je podpora v rozvoji samostatného Zivota a pfiprava na
opusténi détského domova a Ziti ne ,nanedisto”, ale ,,nacisto”.

Cviény byt predstavuje pomoc k ziskani klicovych schopnosti a dovednosti potifebnych ke
zvladnuti a naslednému udrZeni samostatného Zivota, pfipadné pomoc k rozvoji téchto
schopnosti a dovednosti. Jedna se pfedevsim o:

e rozvoj uc¢inné komunikace;
e orientaci v aktualnich podminkach Zivota ve spolecnosti;
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e usporadani ¢asu a planovani;

e péciosvou osobu a déti;

e nakladani s penézi nebo jinymi cennostmi;
e podpora sobéstacnosti;

o péce o domacnost;

o reflexe vlastniho Zivota.

c) ubytovani déti

Kazdd rodinnd skupina ma k dispozici v DDT byt s fadnymi prostorovymi podminkami (§ 10
vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.), jimiz jsou kuchyn vybavena béinym zafizenim obdobné jako v
rodiné, obyvaci pokoj, 3 loZnice déti, vychovatelna se socidlnim zafizenim, koupelna déti,
socidlni zafizeni pro déti, Ulozné prostory ve skfinich na chodbé, uklidovd mistnost.

Vnitfni vybaveni kazdého bytu odpovida platné legislativé a dale je doplfiovano dle potieb déti
v rodinné skupiné. Soucasti bytu pro rodinnou skupinu je vychovatelna, kterda je urcena
vyhradné pro pobyt vychovatelll v dobé jejich nepfimé vychovné vzdélavaci Cinnosti ke
zpracovani pozadované dokumentace. V pracovné vychovatell je uloZzena dokumentace,
pokladna (trezor) s financni hotovosti, léky, pfipadné dalsi predméty, které musi byt radné
zajistény. V ramci preventivniho opatfeni (nekontrolovatelné poziti Iéki détmi, ztrata
cennosti, finanéni hotovosti, ...) maji zaméstnanci povinnost tuto mistnost zamykat. Pracovna
vychovatell je posuzovana jako Ufedni mistnost pro zaméstnance a déti sem vstupuji pouze v
nutnych ptipadech v doprovodu vychovatele.

Pfi osobnim pohovoru pedagoga s ditétem je vhodné pobyvat na pokoji ditéte.

d) materialni zabezpeceni

Materialni zabezpeceni déti v DDT je zajisténo v souladu s vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., v
platném znéni.

Détem v zarizeni je poskytovano pIné pfimé zaopatreni, a to:

e stravovani, ubytovani a osaceni,

e ucebni potreby a pomcky,

e Uhrada nezbytné nutnych ndkladd na vzdélavani,

e Uhrada nakladd na zdravotni pédi, Ié¢iva a zdravotnické prostredky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana zakonnymi zastupci
ditéte,

e kapesné, osobni dary.
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Détem v zarizeni mohou byt na zakladé rozhodnuti feditele DDT ddle hrazeny:
e potreby pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci,
e ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
e naklady na soutézni akce, rekreace,
e naklady na dopravu k osobam odpoveédnym za vychovu.

Pro provoz rodinné skupiny jsou zajistovany materialni podminky, které détem umoznuji
osvojeni si béznych dovednosti spojenych s chodem domdacnosti, bézné domaci elektrické
pfistroje, audiovizualni a vypocetni technika.

Pro provoz rodinné skupiny zfizovatel zafizeni zajistuje radné prostorové podminky, jimiz jsou
obyvaci pokoj, loznice déti, pokoj vychovatell, kuchyrka, socialni zatizeni, vnitfni vybaveni,
kterym je zejména ndbytek pro uloZeni pradla, Satstva a obuvi déti, knih, hracek, sedaci
soupravy, psaci stoly a Zidle, jidelni stal, béZzné vybaveni kuchyné, materidlni podminky, jimiz
jsou zejména pradlo, oSaceni a obuv, béiné domaci elektrické pftistroje, potfeby pro
vzdélavani, audiovizudlni a vypocetni technika, vybaveni pro sport a turistiku, pro rekreacni
¢innost, pro cestovani, podminky pro osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid.

Détem je umoZnéno nosit vlastni obleceni, pokud se samy nerozhodnou jinak.

Dité pouziva v rdmci osobni hygieny, hygienické potfeby opatiené zafizenim. Kazdy den maji
déti moznost si v prackach na rodinnych skupinach vyprat osobni pradlo

Dité chodi v zafizeni i mimo néj Cisté upraveno. Nesmi samo nebo s pomoci jiného ditéte
zasahovat do svého vnéjsiho vzhledu (tetovani, propichovani ¢asti téla).

Déti si nepUjcuji a neprodavaji osobni véci nebo véci DDT.

LoZzni pradlo se vyménuje 1x za dva tydny, pfi zméné obsazeni lGzka, pfi vyskytu nakazlivé
choroby nebo dle potreby.

Kapesné détem poskytuje zafizeni prostfednictvim kmenovych vychovateld.

Po ukonceni pobytu dité odevzda vSechny véci zapujcené ditéti DDT, dle seznamu. Jeho osobni
cenné véci vcetné kapesného predd kmenovy vychovatel, dle seznamu socialnimu
pracovnikovi, ktery je preda zakonnym zastupcdm ditéte a to vzdy proti podpisu.

e) finanéni prostredky déti

Sirotéi dichody déti

V pripadé, Ze dité umisténé v détském domové pobird sirotéi dlchod, pozada reditel,
prostiednictvim socidlni pracovnice DDT obecni Urfad o stanoveni zvladstniho pfrijemce
diichodu. Siroté&i diichod ditéte je zasilan Ceskou spravou socidlniho zabezpe&eni Praha. Ze
sirotéiho dlichodu dité uhradi ptispévek na Uhradu péce, je-limu v souladu s § 27 a §29 zadkona
109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisli a §1 NV 460/2013 Sb. stanoven. Déti jsou, dle §30
odst. 5 zdkona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, pravidelné seznamovany s vysi
zaplacenych prispévkd a zlstatkem jejich prijmu. Sirot¢i dichod ditéte je ditéti preveden
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nékolikrat rocné na jejich vkladni knizku. Za evidenci v programu EVIX zodpovida socidlni
pracovnice DDT.

Vyplata pojistného, bolestného

V pfipadé, Ze dité obdrZi od pojistovny finan¢ni odskodnéni za Uraz a tato Castka je mu
poukdzana na provozni Ucet DDT, jsou tyto financ¢ni prostredky ditéti vyplaceny. V pfipadé, ze
dité pozdda o Uschovu financnich prostfedkd, je opravnéna reditel DDT prevzit od ditéte do
docasné uschovy financni hotovost prevysujici vysi kapesného v souladu s § 23, odst. 1, pism.
g) zak. ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni.

f) systém stravovani

Stravovani je zajisténo v rdmci plného primého zaopatreni déti v péci détského domova,
obdobné jako v rodiné v souladu s § 2 odst. 2. vyhl. ¢. 438/2006 Sb. v platném znéni. Déti se
stravuji 5x denné (snidané, presnidavka, obéd, svacina, vecefe, popf. druhd vecere).
Stravovani se fidi vyhlaskou €.107/2005 Sb., o $kolnim stravovani v platném znéni, Skolskym
zakonem a Vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o
zasaddch osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Ve dnech skolni dochazky déti odebiraji obédy ve skolnich jidelnach skol, ve kterych jsou
vzdélavany (materské, zakladni, stfedni, vyssi odborné).

e Jidelnicek je sestavovan na zakladé zdsad zdravé vyzivy a dodrzovani spotifebniho kose
u vybranych potravin. Jidelni listek sestavuje vedouci stravovani ve spolupraci
s kucharkou.

e Jidelni listek je vyvésen v jidelné a na vSech rodinnych skupinach, vidy na cely tyden.

e Vjidelnim listku jsou uvedeny kédy alergend, jejichZ seznam je vyvésen v jidelné.

e Zafadny provoz Skolni jidelny zodpovida vedouci ekonomicko-provozniho useku.

e Strava pro nemocné déti je urovana lékafem a je zajistovana dennim vychovatelem
nebo povérfenym pracovnikem.

’

g) postup v pfipadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v
zafizeni

Dle § 37 zak. ¢. 109/2002 Sbh., ve znéni pozdéjsich predpisl, je DDT zafizeni s nepfetrzitym
celorocnim pobytem. Provoz muize byt doasné omezen nebo prerusen jen ze zdvaznych
dlvodud na zakladé souhlasu ministerstva a za predpokladu, Ze péce o déti je radné zajisténa.
Péci o déti je povinen zajistit zfizovatel zafizeni.

V pripadé omezeni nebo preruseni poskytovani péce v DDT je nutné postupovat dle platné
legislativy. Kromé v zakoné zminflovanych instituci je nutno informovat zakonné zastupce déti
a spolupracovat i s dalSimi organy, které musi byt o této skutecnosti informovany: Zfizovatel,
diagnosticky ustav, pracovnici OSPOD, OSZ a dalsi.
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h) postup v pfipadé utéku ditéte ze zafizeni

Jakékoliv nedovolené opusténi zafizeni je povinen pedagogicky pracovnik, jez se o ném dozvi
jako prvni, bezodkladné telefonicky oznamit Policii CR - Obvodnimu oddéleni Bilina— telefon
417 823 333 nebo na linku 158 a vedoucimu smény, ktery telefonicky vyrozumi feditele DDT
nebo vedouci vychovatelku. Vychovatel déle informuje o Utéku ditéte ze zafizeni telefonicky
(popft. prostfednictvim textové zpravy SMS) osobu odpovédnou za vychovu.

Vychovatel neprodlené vyplni ,,0znameni o utéku ditéte” v programu Evix, pisemné zpracuje,
za jakych okolnosti k utéku doSlo a kterou osobu odpovédnou za vychovu informoval.
Oznameni o Gtéku si zpravidla vyzvedavaji pracovnici OOP PCR Bilina osobné v DDT. Ozndmen
o utéku ditéte ze zafizeni preda socialni pracovnici, ktera jej zaloZi do osobni dokumentace
ditéte.

Vychovatel slouzici u pfislusné rodinné skupiny ditéte zabezpeci ulozeni osobnich véci ditéte,
odévl a ldzkovin na uréené misto.

Socialni pracovnice neprodlené pisemné informuje o Utéku ditéte ze zarizeni OSPOD.

Vedouci vychovatelka analyzuje kazdy uték ditéte ze zafizeni i z hlediska ¢innosti ptislusnych
pedagogickych pracovnikd. Reditel DDT na zadkladé rozboru utéku provedeného vedouci
vychovatelkou pfijima pfislusSnd organizacni, popt. persondlni opatfeni smértujici
k minimalizaci dalSich uték( déti ze zafizeni.

Utékam je tfeba predchazet stalou pfitomnosti pedagogickych pracovnik(i s détmi— nalezitym
dohledem.

Plati zakladni pravidlo — nikdy nedovolit détem ,,zadrZovat” utékare.

PFi navratu ditéte do DDT je povinen pedagogicky pracovnik, ktery dité prebira, provést
pohovor s ditétem, zajistit potfebna hygienicka opatreni.

Ditéti je po navratu z utéku (nejpozdéji nasledujici den) vénovana mimoradna pozornost
vedouci vychovatelky, ktera s ditétem provede pohovor k posouzeni jeho psychického stavu,
k ziskani informaci o dlvodech a pribéhu utéku (zjisti vSechny, i zdanlivé nepodstatné
podrobnosti a okolnosti Utéku). O pohovoru s ditétem po utéku provede zdznam do programu
Evix a fediteli DDT navrhne pfislusna opatreni.

Socialni pracovnice je povinna odhlésit Gték na Policii CR a provést zdznam o odhldseni v
programu EVIX. O ukonceni utéku informuje prisluSny OSPOD) a osobu odpovédnou za
vychovu.

5. Prava a povinnosti déti

a) Prava déti s nafizenou Ustavni vychovou

Vsichni — tzn. déti i zaméstnanci — maji povinnost chovat se tak, aby svym jednanim
nezplsobovali druhym jakékoli stradani. Déti jsou soustavné vedeny k tomu, Ze nikdo nema
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pravo pozadovat po druhych sluzby ¢i plnéni Gkold, kterymi je povéren on sam, Ze nikdo nema
pravo chovat se k ostatnim povysené, zesmésniovat nékoho ¢i poniZovat. Nikdo nema pravo
pozadovat po druhych pfedméty, které mu nenalezi, pozadovat penize i jiné véci jako uplatu.
Jestlize dité ¢i zaméstnanec zjisti, Zze k takovému pocindni v détském domové dochazi, ma
povinnost toto ohlasit rediteli zafizeni a tim dat podnét k radnému proSetfeni a zajisténi
napravy.

Dité s narizenou Ustavni vychovou ma pravo

a) na zajisténi plného prfimého zaopatreni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

c) narespektovani lidské dlstojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozenct,

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s
jeho schopnostmi, naddnim a potrebami,

f) na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dité v mirfe odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona, bez pritomnosti
tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

h) ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s
vyjimkou zakazu & omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych timto VR,

i) obracet se se Zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na reditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim organtim, orgdniim
Uzemni samosprdvy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéreny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v ndsledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti,
stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

j) vyjadrit svlij ndzor na zamyslend a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; nazorlim
ditéte musi byt vénovana patfiénd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
orgdnu socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské 3kolni inspekce,
ministerstva nebo organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob,

[) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

m) na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,

n) naudrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi blizkymi osobami
za podminek stanovenych VR, a to formou korespondence, telefonickych hovord a
osobnich navstéy,

o) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i ndvstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti
zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) zakona 109/2002 Sb.
v pozdéjsim znéni nebo pokud navstéva ohroZuje zdravi nebo bezpecnost,
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p)

a)

b)

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni
v rdmci opatreni ve vychové stanovenych zdkonem,

na podporu a pomoc po ukoncéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spoleénosti.

Pokoj ditéte je jeho soukromym prostorem. Déti maji moznost uschovat si své cennosti
do své uzamykatelné skrirky.

Konkrétni zplisob realizace prav déti vyplyva z ptislu$nych ustanoveni VR, tykajicich se
predevsim systému hodnoceni déti, opattfeni ve vychové, pravidel pobytu déti mimo
zafizeni a samostatného opusténi zafizeni, pravidel détské spoluspravy...

Déti se podileji na rozhodovani o duleZitych aspektech svého Zivota.

Déti maji prdvo v pfitomnosti socidlniho pracovnika nahlizet do své osobni
dokumentace.

Povinnosti déti s nafizenou Ustavni vychovou

Dité s narizenou Ustavni vychovou ma povinnost:

dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanc( zatizeni,
Setrné zachazet se svérenymi vécmi, neposSkozovat cizi majetek, dodrZovat zasady
sluSného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v
osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu, a i jinak zachovdvat ustanoveni vnitfniho
fadu zafizeni,

dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo radné
seznameno,

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

predat do Uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost;
doba uschovy téchto pfedmétl nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi
jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu
vydany,

dité, u kterého je dlivodné podezreni, Ze je pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové
latky mGze byt vyzvano k orienta¢nimu vysetreni na pfitomnost ndvykové latky. Vyzvat
je opravnén pracovnik DDT, ktery je k tomu pisemné povéren reditelem. Dle §20 a §21
Zakona €. 65/2017 v platném znéni,

chovat se tak, aby nezplisobovalo fyzické utrpeni zvifatlim,

chovat se tak, aby nesniZovalo spolecenskou prestiz zafizeni,

chovat se Setrné k Zivotnimu prostredi, nepoSkozovat Zivotni prostredi v arealu DDT
ani nikde jinde,

dodrzovat pravidla stanovena k pouzivani osobniho mobilu, ktera spocivaji zejména v
zakazu pofrizovani fotozaznamu a audiozaznam( déti a zaméstnancl DDT a v zékazu
pouzivani mobilu pti ¢innostech vyZzadujicich klid a soustfedéni, zejména pfi pfipravé
na vyucovani a fizené zajmové Cinnosti,

dodrZovat pravidla stanovena k pouzivani PC a internetu, ktera spocivaji predevsim v
zakazu navstév internetovych stranek nevhodnych pro déti a mladez, v zakazu
nedovolené manipulace s PC, dodrzovat vékovou hranici pro pouzivani socialnich siti,
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e vSichni maji povinnost respektovat soukromi jinych osob, respektovat potrebu déti
nebyt rusen ve svém pokoji, v koupelné apod. Za poruseni klidného vzdjemného souZiti
jsou rovnéz povazovany pomluvy, Siteni domnének o détech i dospélych.

e zazavainé poruseni povinnosti stanovenych Vnitfnim radem détského domova se vidy
povazuje zvlasté hrubé a umysiné fyzické utoky vici pracovnikiim zaftizeni.

c) systém hodnoceni a opatfeni ve vychové

Hodnoceni déti je zaméreno na:

e zpétnd vazba na konkrétni chovani déti (pozitivni i negativni)

e ocenéni pokrok(

e dodrzovani vnitiniho fadu a stanovené organizace dne,

e dodrzovani zakladnich norem kulturniho a spolecenského chovani,
e dodrzovani predpisli a pokynd k ochrané bezpecnosti a zdravi

Hodnotici systém je zaloZen na kladném, pozitivnim a individualnim pfistupu k ditéti. Dité musi
byt motivovano a neustdle povzbuzovano k lepSim vysledk{m.

Denni reflexi provadi vychovatel pfi vecerni komunité v rodinné skupiné. Denni hodnoceni
chovani v rdmci rodinné skupiny musi obsahovat primarné pochvalu, povzbuzeni a dlivéru ve
zlepseni. Reflexe na chovani ditéte ma podobu slovniho hodnoceni, které obsahuje konkrétni
popis chovani, tj. popis pozitivnich i negativnich projevi chovani ditéte spolu s jeho moznymi
pri¢inami. Hodnoceni musi byt pfimérené situaci, moznostem a individualnim schopnostem
ditéte. Duraz je kladen na pochopeni a zpétnou vazbu pro dité s ohledem na vék a individudlni
rozvoj osobnosti. Nezbytnou soucasti hodnoceni je sebehodnoceni déti, které probiha rovnéz
kazdy vecer a dité se tim uci ndhledu na své vlastni chovani.

Tydenni hodnoceni kazdého ditéte konkrétné popiSe pfislusny vychovatel — garant v
elektronické podobé ve Vychovné pedagogické dokumentaci — reedukacni zapisy v programu
EVIX. Zaznamena konkrétni pozitivni nebo negativni opatfeni (pochvala, domluva,
napomenuti, navrh na opatieni ve vychové). Ddle popiSe plnéni nastavenych cild v Programu
rozvoje osobnosti ditéte (PROD). V pfipadé potreby se individudlné dité hodnoti v ramci
tydenni komunity.

V dobé nepfitomnosti ditéte v zatizeni (pobyt mimo zafizeni, hospitalizace v nemocnici, uték,
vazba, vykon trestu odnéti svobody) se hodnoceni neprovadi.

Sledovana pozitiva v chovani

e elementarni zdvofilostni projevy (pozdrav, pozaddani, podékovani, omluva, klidna a
slusna forma vyjadreni namitky, nesouhlasu)

e mira aktivity zapojeni se do jednotlivych Cinnosti

e mira spoluprace s pedagogickym pracovnikem

e ochota pomoci

e spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem
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e spoluprace a pomoc ob¢antm v okoli

e samostatné a zodpovédné reSeni problému

e vztah ke Skolnim povinnostem

e zapojeni se do spolecného Zivota rodinné skupiny

e vztah ke spole¢nému i osobnimu majetku

e Uroven osobni hygieny, celkova péce o svlij zevnéjSek
e zajmové aktivity, Uspésna reprezentace DDT

Sledovana negativa v chovani

e poskozovani, ni¢eni majetku

e agresivita, vulgarnost, Sikana

o fyzické nasili, slovni vyhrozovani fyzickym ndasilim nebo zabitim

e pouzivani alkoholu ¢i jinych omamnych latek, koufeni, pouZivani nikotinovych sacka,
Zvykaciho tabaku

e pocet dnu stravenych na utéku.

Opatreni ve vychové

Za prokdazané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem muze byt ditéti:

a) odnata vyhoda udélena podle odstavce 3, § 21, zakona ¢. 109/2002 Sb.

b) zakdzdno traveni volného ¢asu mimo zafizeni na dobu az 14 dni, u déti pozitivnich na
navykové latky Ci u déti s opakovanymi Utéky az na dobu tfi tydnU. Délka zakazu se fidi
vzdy individualné a mlze u jednotlivych déti liSit, dle kapitoly Vnitfniho rfadu 3a
Odmeény a tresty,

¢) odnata moznost Ucastnit se jedné atraktivni ¢innosti ¢i akce, nebo omezeni TV a PC
(mimo komunikaci s rodinou) az na 14 dni.

d) zakdzany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
oprdvnénych zaméstnancl orgdn( socidlné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle
30 dnl v obdobi nasledujicich 3 mésica.

Opatreni ve vychové dle § 21 odstavce 2 zdkona ¢. 109/2002 Sb., Ize ukladat podminéné se
zkuSebni dobou az na 3 mésice.

Za prikladné usili a vysledky pri plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in mdze byt ditéti:

a) prominuto predchozi opatreni dle § 21 odstavce 1 zdkona ¢. 109/2002 Sb.

b) udélena vécna nebo financni odména,

c) zvysSeno kapesné v rozsahu stanoveném vnitfnim radem,

d) povolena mimoradnda navstéva kulturniho zatizeni, mimoradna vychazka, mimoradna
navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda.
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e Opatreni ve vychoveé schvaluje reditel DDT.

e Opatreni ve vychoveé jsou zaznamendvana vychovatelem do Vychovné — pedagogické
dokumentace v programu Evix a predavana socialni pracovnici k zaloZeni do osobni
dokumentace ditéte.

e Je nepfipustné déti trestat opatfenimi, ktera nemaji oporu v zakoné.

VyuzZivani opatreni ve vychové pfi vychovné Cinnosti

Vychovnd opatteni se vyuZivaji v souladu s pravidly pedagogické préce viz kapitola 3: ,Hlavni
zasady vychovné prdace s détmi v zafizeni”.

Pfi stanoveni typu vychovného opatreni i jeho délky musi byt splnéna pravidla pro ukladani
trestl:

e Pravidlo minimalni kvantity (tzv. “mirny prebytek zajmu”)

e Pravidlo Umérnosti (nezastrasujeme)

e Pravidlo ¢asovosti (trest nasleduje co nejdfive po prestupku)

e Pravidlo vedlejsich ucink( (trest ma byt intenzivnim proZitkem vinika ne skupiny)

e Pravidlo naprosté jistoty (konkrétni jednani je spojené s konkrétnim trestem. Mélo by
to tak byt vzdy. A dité by to mélo védét)

Negativni opatfeni ve vychové musi byt pfimérené k véku ditéte a zadvaznosti socidlni normy,
kterou dité porusilo; okolnostem ve kterych k poruseni doslo a k pfipadnému opakovani
prohfesku. Negativni opattenive vychové je stanoveno tak aby doslo k eliminaci nevhodného
chovdni, ale zaroven nedoslo k rezignaci ze strany ditéte. S kazdym negativnim opatfenim ve
vychové poskytuje vychovatel ditéti ,socidlni pomoc” vtom smyslu, aby dité védélo, co
udélalo Spatné, za co je trestdno, a dostalo potfebnou podporu k tomu, aby pristé situaci
zvladlo Iépe. Vychovatel vidy vyjadiuje dlvéru v dité, Ze se situace nebude opakovat a pristé
ji zvladne lépe. Kladné vychovné opatieni ma motivacni charakter. Jednim z vyznam( tohoto
opatreni je také upevnéni Zadouciho chovani.

d) kapesné, osobni dary a vécnd pomoc

Na zakladé Nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. o stanoveni ¢astky pFispévku na thradu péce, ¢astky
kapesného, hodnoty osobnich dard a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti
ve Skolskych zafizenich pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy v planém znénia §
41 odst. 2 zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalsich
zakond, ve znéni nalezu Ustavniho soudu vyhlaseného pod ¢&. 476/2004 Sb. a zédkona ¢&.
109/2002 Sb. v pozdéjsim znéni:
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Kapesné

Nezaopatfenym osobam a détem, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatreni, nalezi po dobu
pobytu v détském domové kapesné, jehoz vyse v DDT ¢&ini za kalendarni mésic:

o 60 K< pro dité ve véku do 6 let

180 K¢ pro dité ve véku od 6 do 10 let

300 K¢ pro dité ve véku od 10 do 15 let

450 K¢ pro dité ve véku od 15 nebo nezaopatfenou osobu.

o O O

Kapesné je zpracovano v programu EVIX.

PFi stanoveni kapesného se vychazi z maximadlni ¢astky dle dané jednotlivé vékové
kategorie.

Kapesné je ditéti vyplaceno vidy do 5. dne v mésici.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichzZ je dité v péci
zafizeni. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vyse kapesného.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu
vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.

Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

Seznam déti s ¢astkou kapesného predklada vychovatel ke schvaleni vedouci
vychovatelce.

Kmenovy vychovatel zajisti uloZeni kapesného na jednotlivda konta déti, které na
pfislusném tiskopise svym podpisem dité potvrdi. Dité s kontem volné disponuje ve
spoluprdci s kmenovymi vychovateli. Na konté ditéte je uvedena castka, datum
pfipsani, datum Cerpani, jeho ucel a podpisy.

Déti jsou vedeny k tomu, aby jim kapesné pokryvalo jejich potfeby po cely mésic
(véetné penéz na cestu mimo zafizeni).

Kapesné poskytnuté rodinnymi ptislusniky je vedeno na konté ditéte a Cerpano s
védomim kmenového vychovatele. Rodinni pfislusnici mohou détem poskytnout véku
primérené kapesné.

V pripadé, kdy dité umysiné zplsobi skodu na majetku zafizeni, méla by byt hrazena
zpravidla z pfipadnych pfijm0 ditéte, nikoli z kapesného.

Za spravu kapesného zodpovida vychovatel.

Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné primé zaopatreni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozeninam, k
uspésnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem.

Osobni dar Ize poskytnout téz formou penézitého prispévku.

Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditéte.

Hodnota osobniho daru k narozeninam, k jinym obvyklym pfileZitostem a k UspéSnému
ukonéeni studia Cini nejvyse:

1 740 K¢ pro déti do 6 let véku
2 140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
2 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.
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Osobni dary zajistuje ve spolupraci s ditétem kmenovy vychovatel - garant. Cerpéni zapisuje do
elektronické evidence EVIX.

Pro DDT stanoveny ¢astky:

Vék ditéte Castkak Castka k svatku
narozeninam

Do 6 let 300, 200,

7-14 let 400, 200,

15 a vice let 500,-- 200,

18 let 1.000, - 200,

Vécna pomoc nebo penézity prispévek

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zafizeni z dlvodl uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c)
zakona 109/2002 Sh., se podle jeho skutecné potreby v dobé propousténi a podle hledisek
stanovenych vnitinim radem poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek.
Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska
pomoc se zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana
poradenska pomoc pfi feseni tizivych Zivotnich situaci.

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti, jemuz byl ukonfen pobyt ve
Skolském zatizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy z divod( uvedenych v
§ 24 odst. 5 pism. b) a c) zdkona 109/2002 Sb. a v souladu s § 4 NV 460/2013 Sb. ¢ini nejvyse
25 000 K¢, dle stanovenych kritérii.

Reditel DDT posoudi ve spolupraci se socidlni pracovnici a vedouci vychovatelkou aktudlni
situaci ditéte na zakladé zpravy OSPOD a spolecné s ditétem je u¢inéno rozhodnuti o formé a
vysSi pomoci.

Je-li dité v dobé dosazeni 18 let na utéku, vécnad pomoc se mu neposkytuje.

Vysi vécné nebo financni pomoci zapisuje socialni pracovnice v programu EVIX.
Kritéria:

e V pfipadé, Ze je ditéti poskytnut zaopatiovaci pfispévek od Utadu prace, vécna pomoc
nebo penéini pfispévek se neposkytuje.
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e V pfipadé, Ze dité ma vlastni prostiedky vyssi nez 100 tis. K¢, nebude mu vécnd pomoc
nebo penéZity prispévek pfiznan.

e Pokud dité odchazi bydlet k osobé odpovédné za vychovu (rodice) s vlastnim bydlenim,

bude mu pfiznan penézity prispévek do vyse 10 tis. K¢

V ostatnich pfipadech bude vécna pomoc nebo penézity pfispévek pfiznan v plné vysi.

Pomocna kritéria:

e Slusné chovani po celou dobu pobytu v DD (bez vaznéjsich prestupkud proti vnitiniho
radu DD, bez utéku, bez trestné Cinnosti).
e Délka pobytu v DD nebo jiném zafizeni.

e Dokonceni pfipravy na povolani.
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Budicek, dle véku a
individualnich
schopnosti déti vstavaji
samostatné na budik
nebo s podporou
pracovnika v socialnich
sluzbach

Odchod z DD:
* samostatné na
autobus
* sdoprovodem na
autobus
* odvoz autem

Svacina, odpoledni
vychovné vzdélavaci
blok (dle planu W¢),

pfiprava na vyucovani

Vecerni skupinova

komunita (zpétna

vazba, hodnoceni,
sebehodnoceni)

L %

e) organizace dne (pracovni dny, volné dny)

—

e




f)

pobyt déti mimo zafizeni (vychazky, pobyt u rodicl ¢i jinych osob, pfechodné
ubytovani mimo zafizeni)

dité ma pravo opustit samostatné, se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni,
za Ucelem vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu
nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychové stanovenym timto VR. Vychovatel povoli
vychazku v katastru obce Kfemyz v dobé maximalné 1 hodiny.

V pfipadé delsi vychdzky mimo katastr obce dité vidy oznami svoji vychazku
kmenovému vychovateli. Z organizacnich dlivod( toto ozndmi na pravidelné tydenni
komunité nebo osobné u feditele DDT ¢i vedouci vychovatelky.

Pti vychazce pfihlédne vychovatel zvlasté k individudlnim rozumovym schopnostem a
volnim vlastnostem ditéte. Zafizeni je vici ditéti povinno udrZovat naleZity dohled, coz
znamend, Ze u kazdého ditéte vychovatel vyhodnocuje miru rizika, které pro néj
samostatnd vychazka predstavuje individualné.

Vychovatel neudéli souhlas s vychdzkou, pokud vychdzku nedovoluje zdravotni stav
ditéte.

NeumozZnéni vychazek je opatfenim ve vychové, o némi je tfeba rozhodnout
zptsobem, popsanym ve VR.

Samostatné vychazky mimo zafizeni jsou realizovdny v ramci odpolednich vychovnych
blok (pracovni dny) resp. rekreacniho programu (patek, vikendové dny a svatky)
vychovateli tak, aby nenarusSovaly vychovné vzdélavaci proces na jednotlivych
rodinnych skupinach.

Reditel DDT mdze, jen po predchozim pisemném souhlasu OSPOD povolit ditéti pobyt
mimo zafizeni u rodicl, popfipadé jinych fyzickych osob, a to nejvySe v rozsahu 30
kalendarnich dn pti prvnim pobytu u téchto osob. Tato doba, mizZe byt prodlouZena,
jde-li o pobyt u téchto osob, na zakladé pisemného souhlasu OSPOD. Pti prvnim pobytu
ditéte mimo zafizeni doprovazi dité do mista pobytu jeho klicovy pracovnik a socialni
pracovnice.

Pobyt ditéte mimo zafizeni schvaluje feditel DDT. Socialni pracovnice na zakladé
pisemné Zddosti zakonného zdastupce ditéte (popf. jiné fyzické osoby) o povoleni
pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a) zakona 109/2002 Sb., vyzada pisemny
souhlas OSPOD s pobytem ditéte mimo zafizeni. Reditel DDT umozni pobyt ditéte
mimo zafizeni u osob odpovédnych za vychovu vidy, pokud tim neni ohrozena vychova
ditéte. Neni mozné pobyt ditéte mimo zafizeni koncipovat jako odménu, nebot styk
s rodinou a dalSimi blizkymi osobami je (s vySe uvedenou vyhradou) vzdy v zajmu
ditéte. Pisemné Zzadosti zdkonného zdastupce ditéte (popfr. jiné fyzické osoby) o
povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a) zdkona 109/2002 Sb. a
pisemny souhlas OSPOD s pobytem ditéte mimo zafizeni zaklada socidlni pracovnik do
osobni dokumentace ditéte.

Za legitimni omezeni pobytu ditéte mimo zafizeni Ize povazovat zejména ty pripady,
kdy dité vramci predchozich pobytli mimo zafizeni netrdvilo ¢as v misté pobytu
(ackoliv za této podminky byl pobyt povolen), nebo pachalo trestnou cinnost, ¢i ve
stanoveny ¢as se nevratilo zpét do zafizeni, prip. se do zafizeni vibec nevratilo. Rovnéz
ditéti, které je pod vlivem navykovych latek nelze povolit pobyt mimo zafizeni. Pokud
pobyt v rodiné neni v nejlepsim zajmu ditéte nebo ho dokonce poskozuje, je legitimni
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g)

jej nepovolit, a to i pfes souhlasné stanovisko OSPOD. Reditel DDT tak uéini formou
rozhodnuti ve spravnim fizeni.

Po skonceni vychazky nebo pobytu ditéte mimo zafizeni sleduji vychovatelé v
neformdlnich rozhovorech pribéh a dopad vychazky nebo pobytu mimo zafizeni z
hlediska zadvadovych osob, seznameni, setkani nebo uzivani ndvykovych latek apod.
Reditel DDT je opravnén povolit détem star$im 15 let cestovat do mista pobytu nebo
prechodného ubytovani nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru.
Osoby odpovédné za vychovu maji pravo pisemné pozadat zafizeni o cestovani ditéte
mladsiho 15 let do mista pobytu bez dozoru.

Déti odjizdi na pobyty mimo zafizeni po skonceni vyucovani.

Pokud dité v dobé pobytu mimo zafizeni onemocni, navstivi s nim osoba odpovédna
za vychovu neprodlené lékafe, popr. détskou lékarskou pohotovost, a vyzada si
lékafskou zpravu o zdravotnim stavu ditéte, ve které lékar uvede, zda je, ¢i neni, dité
schopno prevozu do zafizeni. V pfipadé, Zze dité neni dle |ékarské zpravy schopno
prevozu do zatizeni, neprodlené telefonicky ozndmi zafizeni, Ze je dité nemocné a neni
schopno prevozu. Osoba odpovédnd za vychovu =zasSle lékarskou zprdvu
prostfednictvim OSPOD do zafizeni. Po odeznéni divodl neschopnosti pfevozu ditéte
do zafizeni dopravi osoba odpovédnad za vychovu dité zpét do zafizeni, i pokud lécba
jeSté nebude ukoncena. Postup v pfipadé onemocnéni ditéte osoba odpovédna za
vychovu telefonicky konzultuje se socialni pracovnici DDT.

Reditel DDT je opravnén vzajmu Uspé$né vychovy déti povolit ditéti s nafizenou
ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho vzdélavanim.

kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (navstévy, pisemné a telefonické
kontakty, predavani véci)

Déti jsou pracovniky DDT podporovany v udrzovani kontaktl s jejich blizkymi osobami.

Socidlni pracovnik a vychovatel — garant aktivné vytvari podminky pro vytvoreni a udrzovani
kontaktu ditéte srodinou a blizkymi osobami ve formé navstév rodic¢li a blizkych osob
v zafizeni, pobytl ditéte mimo zafizeni u osob odpovédnych za vychovu, telefonické,
elektronické a listinné korespondence.

Reditel DDT (vedouci vychovatelka, vedouci smény) je opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti:

a)

b)

c)

zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v
zarizeni v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé pusobilo na vychovu
déti,

byt pfitomen pfi otevreni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je dlvodné
podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni.

prevzit od ditéte do docasné uUschovy cenné predméty, finanéni hotovost pfevysujici
vydi kapesného stanoveného ve VR a predméty ohroZujici vychovu, zdravi i
bezpecnost déti; pisemny zapis o prevzeti ovéfeny reditelem DDT (vedoucim
vychovatelkou) a ditétem je zaloZen u vychovatele.
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Navstévy osob odpovédnych za vychovu se doporucuje uskutecnit po dohodé s vychovatelem,
socidlni pracovnici nebo jinym odpovédnym pracovnikem z divodu zajisténi pritomnosti
ditéte v zafizeni. Navstévy tretich osob je mozno u déti s Ustavni vychovou zakdzat pouze
formou opatreni ve vychové nebo prerusit ¢i zakdzat v pfipadé nevhodného chovani téchto
s jeho souhlasem, jinak jen v odGvodnénych ptipadech. Pribéh navstév zajistuje zpravidla
vychovatel, ktery do knihy navstév uvadi jmenovité rodinné pfislusniky i ostatni osoby, v€etné
doby ndavstévy v zafizeni. Zapis o navstéveé vychovatel eviduje i v programu EVIX.

Déti maji mozZnost Casové primérenych telefonnich kontaktli s osobami odpovédnymi za
vychovu, s pracovniky pFislusného OSPOD, pracovniky Ceské $kolni inspekce atd. Telefonické
kontakty se Fidi nasledujicimi pravidly:

e vychovatelé zajisti ditéti moZnost telefonovat v soukromi a uzivat svij mobilni telefon,

e telefonicky kontakt rodiny s ditétem nesmi byt omezovan, kontakt ditéte s rodic¢i maze
omezit, popf. zakazat pouze soud,

e dité mlze prijimat telefonické hovory nebo telefonovat ze svého mobilniho telefonu
denné, nejlépe v dobé osobniho volna,

e pokud bude mit dité sv(j mobilni telefon, bude seznameno s tim, Ze si jej mlze
uschovat u vychovatele jako cennou véc, jinak zafizeni za tento pfistroj nenese zadnou
zodpovédnost. Manipulace s mobilnim telefonem nesmi narusovat organizovanou
¢innost,

o dité muUZe vyuZit k telefonickému kontaktu s rodinou sluzebni mobilni telefon,

e dité mlze telefonovat vramci skupinové, samostatné nebo mimoradné vychazky
z verejného telefonu, které hradi z vlastniho kapesného,

e dité muiZe v naléhavych pripadech telefonovat v pfitomnosti vychovatele zjeho
pracovny, Cas telefonatl a jejich cetnost koordinuje pfislusny vychovatel,

o dité mulZe s pracovniky pfrislusného OSPOD telefonovat z kancelafe socidlniho
pracovnika.

Je zakdzdno détem i pracovnikim DDT pofizovat jakékoli audiovizudini zaznamy
zaznamenavajici ¢innost déti a pracovnik(i DDT. Toto se netykd pofizovani dokumentace z
vychovné vzdélavaci ¢innosti do kroniky zafizeni a do fotoalb déti.

Korespondence déti neni omezena a nesmi byt zaméstnanci zafizeni kontrolovana. V pfipadé
podezieni na zdvadny obsah dopisi koordinuje dalsi postup vedouci smény. Dosla
korespondence je détem vydavana denné. Korespondence je evidovana v programu EVIX.

Balicky jsou détem preddvany bez omezeni. Potraviny a cukrovinky pfeddava vychovatel ditéti
postupné tak, aby nedoslo k jejich zkazeni. Balicky jsou evidovany v programu EVIX.

Rodice déti jsou pravidelné vychovatelem — garantem informovani o prospéchu a chovani déti.
Pfi zavaznych problémech jsou rodice telefonicky informovani ihned.

V pripadé zajmu si rodice mohou podrobné prohlédnout zatizeni a seznamit se s prostredim,
ve kterém Zije jejich dité. Termin Ize dohodnou s vedouci vychovatelkou nebo reditelem DDT.
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Socialni pracovnik a vychovatel — garant s rodici projedna zatazeni ditéte po skonceni povinné
Skolni dochazky do jiné Skoly poskytujici stfedni vzdélavani.

Socialni pracovnik poskytuje rodi¢lim poradenskou cinnost v dobé patecnich konzultacnich
hodin pro rodice nebo po pfedchozi dohodé i v jiné pracovni dny.

h) spolusprava déti

Spolusprava déti je vyznamnym prvkem komunitniho modelu prace. Je zdsadné dulleZitd pro
nastoleni ozdravnych zmén ve skupinovych normdach a postojich. Uvadi do praxe jeden
z principd komunity — aktivni podil déti na vychové a vzdélavani. Cinnost spoluspravy déti
slouzi predevsim k tomu, aby se déti mohly vice podilet na ¢innostech probihajicich v zafizeni,
zejména v oblasti vychovné Cinnosti. Rovnéz slouzi k tomu, aby se fesily problémy, o kterych
se déti na komunité nechtéji vyjadfovat, popfipadé maji urcité zabrany hovofit o nich prede
vSemi. Aktivita spolusprdvy déti vyZzaduje, aby se schazela a resila smysluplné ukoly.

Skupinové zastupce — mluvdi, si déti voli samy v rodinnych skupinach, vidy jednoho za kazdou
rodinnou skupinu. Volbu zastupct détské spoluspravy organizuji po formalini strance kmenovi
vychovatelé. Pti odchodu zvoleného ditéte ze zatizeni zabezpeci kmenovy vychovatel volbu
nového zastupce. Clenstvi v samospravé je dobrovolné.

Prava a povinnosti spoluspravy déti:

e navrhovat dopliiky k planu ¢innosti na Skolni rok, které budou soucasti ro¢niho planu,

e vznaset pfipominky k ¢innosti v rodinnych skupinach a k plnéni tydennich planda,

e vznaset pfipominky ke kvalité a mnoZstvi stravy, vyjadfovat se k otazkam oSaceni,

e tlumodit ndzory, prani ¢i stiznosti za rodinnou skupinu,

e pfirteseniproblém v rodinné skupiné spolupracuji mluvci s kmenovym vychovatelem,
pUjdou prikladem,

e pravo spolu hodnotit vazné vychovné prestupky a navrhovat odmény za mimoradné
dobré chovani,

e navrhovat ¢innosti, které povedou ke zlepseni prostfedi v zatizeni (vyzdoby, vybaveni,
rozsiteni programu),

e (castnit se planovani na prazdninové obdobi,

e 7z Clenstvi ve spoluspravé nebude mluvéi vyZzadovat osobni vyhody, své postaveni ve
skupiné nesmi zneuzivat nebo prosazovat pro sebe néjaké vyhody na Ukor ostatnich
déti, ve spoluspravé resi problémy rodinné skupiny, ne vlastni,

e za neadekvatni chovani déti v rodinné skupiné nema mluvéi zodpovédnost.

Spolusprava déti se schazi jednou mésicné s reditelem DDT a fesi aktualni i dlouhodobé
zaleZitosti. Reditel DDT zjisfuje nazory od déti na poskytovanou péci.

Déti mohou své ndzory, stiznosti, ndvrhy a dalsi informace sdélovat:

e pfidennim hodnoceni vychovatelim,
e pfi pondélni komunité fediteli DDT a vedouci vychovatelce,
e pfijedndni spoluspravy
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individualné denné socidlni pracovnici, vedouci vychovatelce, rfediteli DDT,
pisemné do knihy stiZznosti, ktera je umisténa v kanceldfi socidlni pracovnice,
anonymné do ,,schranky dtvéry”, do které ma pfistup pouze reditel DDT.

Za dlouhodobou a aktivni praci ve spoluspravé muaze byt jeji ¢len odménén vécnou nebo
finanéni odménou. Pokud dojde k tomu, Ze ¢len spoluspravy svého postaveni zneuzije,
popfipadé se dopusti zavazného kazeriského prestupku proti VR, mize byt ze spoluspravy
vylouéen a nahrazen jinym ¢lenem rodinné skupiny.

podminky zachazeni s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava Cinnost
zafizeni

Dité je po umisténi v zafizeni vybaveno potrebnymi vécmi pro Zivot v zafizeni, které
zGstavaji v majetku zafizeni, a dité je povinno s nimi hospodarné nakladat.

Povinnosti vedouciho provozné — ekonomického uUseku je vybavit prostory, ve kterych
se dité vychovava (vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a
provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych).

Pracovnici DDT vedou déti k Setfeni a dobrému zachdazeni se zafizenim DDT i s jejich
vlastnim majetkem. Dbaji, aby poSkozené véci byly v€as opraveny.

Je pfisné zakazano puUjcovat klice zafizeni détem. Ztratu klicd oznamuji zaméstnanci
neprodlené vedoucimu provozné —ekonomickému Useku a nové klice hradi v plné vysi.
VSechny mistnosti, zejména kancelare, vychovatelny, nesmi zlstat bez dozoru nebo
uzamceni. Déti mohou vstupovat do téchto mistnosti pouze se souhlasem a
v pfitomnosti pfisluSného zaméstnance.

Veskeré ditétem zamérné znicené véci se snazi dité pod vedenim vychovatele opravit
(vZdy je nutné pfrihlizet k individudlnim schopnostem ditéte). Za zdmérné znicené véci
je ditéti ud&leno opatteni ve vychové dle VR, popf. u¢inéno oznameni Policii CR. Podil
ditéte na zmirnéni nasledkl zplsobenych jeho chovanim musi mit pfedevsim vychovny
a preventivni charakter.

Dité vyuziva téZz nadstandardniho vybaveni rodinné skupiny, a to vidy se svolenim
pedagoga a za predpokladu, Ze je schopno s predméty manipulovat (kolo, pocitac,
kldvesy, lyZze atd.). Bez souhlasu pedagoga nesmi dité s majetkem zafizeni
manipulovat, zejména jej pak premistovat, odnaset, rozebirat apod.

Déti jsou povinny Setrné, a zplisobem vhodnym a obvyklym, zachazet s majetkem i jim
svérenymi vécmi zafizeni.

Déti se podileji na udribé majetku zafizeni v ramci rodinné skupiny zpUsobem
obdobnym jako v rodiné.

Pfi poskozeni majetku a jemu svérenych véci, popripadé zjisténi takového poskozeni,
je dité povinno tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovateli pfislusné rodinné
skupiny.
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j) smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zatizeni

DDT muZe v souladu s § 2 odst. 7 zak. ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist a v souladu
se zdkonem ¢. 117/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist poskytovat plné pfimé zaopatreni
nezaopatiené osobé po ukonceni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani,
nejdéle vSak do 26 let, a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou
a DDT.

k) postup pfi podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a ndvrhu rediteli,
pedagogickym pracovnikiim a dal$im osobam a organtm

Postup pfi vyfizovani stiznosti upravuje § 175 spravniho fadu. Toto ustanoveni je pouzitelné
v pfipadech, kdy je stiznosti napaden jakykoliv ukon spravniho orgadnu ucinény podle
spravniho radu. V ostatnich pripadech se postupuje podle Skolského zdkona, podle zakona o
vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizeni a podle § 2 zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Udaje o stiznostech jsou chranény podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja,
v platném znéni.

Stiznost nelze postupovat k vytizeni zaméstnanclim zatizeni, proti kterym stiznost sméruje.

Stiznost se povaZuje za vyfizenou, pokud byla u¢inéna opatreni k odstranéni zjisténych zavad
a stéZovatel byl o tom vyrozumén. O vytizeni stiznosti musi byt stéZovatel vyrozumén
v uréenych Ihitdch, a to i tehdy, kdy stiznost nebyla shleddna jako opravnéna.

Stiznosti proti rozhodnuti feditele DDT podle spravniho rfadu, § 165 odst. 2 Skolského zédkon a
§ 24 odst. 3 zakona o vykonu uUstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich:

e podava se fediteli DDT,
e odvolacim organem je Krajsky ufad Usteckého kraje.

Stiznosti proti podminkam a priibéhu vykonu Ustavni vychovy podle zakona o vykonu Ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich:

e podava se fediteli DDT, zfizovateli, Ceské $kolni inspekci,
o Ceska skolni inspekce predd vysledky Setieni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou
Skolni inspekci o pfijatych opatrfeni.

StiZznosti v oblasti pracovnépravnich vztah( podle § 14 odst. 3 zakoniku prace:

e stiznost je povinen projednat feditel DDT se zaméstnancem,
e zaméstnanec se miZe domahat svych prav u soudu.

Pisemné stiznosti ditéte vyrizuje reditel, vedouci vychovatelka. Stiznost musi byt vyfizena do
30 dnU, nebrani-li tomu zvlastni okolnosti. O prodlouzZeni rozhoduje reditel DDT. Vedouci
vychovatelka zajisti, aby v feSeni stiznosti nebyla zapojena osoba, kterd je predmétem
stiznosti, a dale minimalizuje riziko, Ze bude s ditétem nebo blizkou osobou ditéte po podani
stiznosti zachazeno negativné z dlivodu feSeni stiznosti. Podani stiznosti nesmi byt ditéti
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jakkoli na Ujmu. Zaznam o obsahu stiZznosti a navrhu na jeji vyfizeni predlozi vedouci
vychovatelka fediteli DDT, ktery rozhodne o zpUisobu jejiho vyfizeni. Zdznam o obsahu stiznosti
a zpUsobu jejiho vyfizeni poda socidlni pracovnice na védomi pfislusSnému OSPOD. Stiznost a
zpusob jejiho vyfizeni zaloZi socidlni pracovnice do osobni dokumentace ditéte.

Stiznost je dlivérnym dokumentem, proto se pfi vyfizovani stiznosti postupuje jen na zakladé
jejiho opisu, ve kterém se neuvede nic z toho, co by umoziovalo identifikaci stéZzovatele.
Kazdy, kdo se ucastni proSetieni stiznosti a komu je totoZnost stéZovatele zndma, je povinen
o ni zachovat mlcenlivost.

U stiZznosti se eviduje: datum poddni, jméno, pfijmeni a adresa stéZovatele, oznaceni osoby,
proti niZ je stiznost namifena, predmét stiznosti, kam byla stiznost predana k vytizeni, vysledek
Setfeni /opravnénd, neopravnénd, neresitelnd/, prijatd opatreni, datum podani zpravy o
vysledku stéZovateli, pfipadné vysledek kontroly pfijatych opatreni.

Déti jsou srozumitelnou formou nastének informovany o moznych formach stiznosti (formaini,
neformadlni...). Détem jsou na nasténkach rovnéZ k dispozici kontaktni udaje na vedouci
pracovniky DDT, CSI, Statni zastupitelstvi, OSPOD.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

a) Zakonni zastupci ditéte maji pravo

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

e nainformace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

e vyjadrovat se k navrhu opatfeni zdsadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatreni,

e na udrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohroZujici dité,

e na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e pisemné pozadat reditele DDT o povoleni pobytu ditéte u osob podle §23 odst. 1
pism. a) nebo c) zdkona 109/2002 Sb.

e v pfitomnosti socidlniho pracovnika nahlizet do osobni dokumentace ditéte.

b) Povinnosti zdkonnych zdstupcl ditéte

Zakonni zastupci ditéte umisténého do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména
povinnost:

e pfi predani ditéte do zafizeni predat soucasné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5
zakona,109/2002 Sb.

e zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism.
a) az c) a § 24 odst. 5 pism. a) zdkona 109/2002 Sb., popfipadé pozadat pisemné v této
véci o jiny postup,
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e seznamit se s VR adodriovat jeho ustanoveni, oznamit bezodkladné zafizeni podstatné
okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy,

e oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

e predat ditéti umisténému do zafizeni na zadkladé jejich Zadosti finan¢ni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v §31 zakona 109/2002 Sb.

e hradit naklady na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostifedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost.

e rodice, pfipadné jiné osoby odpovédné za vychovu, jsou povinni hradit pfispévek na
Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v zafizeni (dale jen
»prispévek”) v souladu s §§ 27, 28,29 a 30 zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisti a §1 NV 460/2013 Sh., ze dne 4. 12. 2013.

7. Uhrada nakladd na pééi o déti

a) vydani rozhodnuti

Reditel DDT je povinen v oblasti statni spravy rozhodnout podle § 24, odst. 3 pism. g) zak. ¢.
109/2002 Sbh. ve znéni pozdéjsich predpist o vysi pfispévku na Uhradu péce poskytované
détem nebo nezaopatfenym osobdam v zatizeni podle § 27 a dle §28 a §29 zakona ¢. 109/2002
Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu

Spravni rozhodnuti je vydano v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb. (Spravni fad).

e Rodie jsou povinni hradit prispévek na uUhradu péce poskytované détem a
nezaopatifenym osobam v zafizenich (dale jen "pfispévek"). V pripadé, Ze dité nebo
nezaopatiena osoba ma vlastni pravidelné ptijmy, podili se podle § 29 na hrazeni
prispévku.

e V pfipadé, Ze se zafizeni nevyplaci pridavek na dité, zvysuje se pfispévek o 30 %.

e VySe prispévku na uhradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, €ini za kalendarni
mésic 10 % z vySe rodicovského prispévku.

e Za obdobi kratSi nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnli. Denni Uhrada
nakladd ¢ini jednu tficetinu vyse prispévku za kalendaini mésic.

e Rodice se na hrazeni prispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou pfipadd uvedenych
v § 28, zakona 109/2002 Sb.

e Vysi prispévku a podil rodi¢li na jeho Uhradé v jednotlivych ptipadech stanovi reditel
zafizeni rozhodnutim.

e Za pfijmy a za spole¢né posuzované osoby se pro Ucely tohoto zdkona povazuji
zapocitatelné prijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlastniho pravniho predpisu.

o (Castka pFispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

e Rodidi, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovana prijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi,
v platném znéni, se pfispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, Ze po zaplaceni prispévku
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by jeho prijem nebo pfijem s nim spole¢né posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky
Zivotniho minima podle zdkona o Zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich
ndkladd na bydleni podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpore, ve znéni
pozdéjsich predpisl, se pfispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlstal
zachovan; pokud by takto stanoveny ptispévek byl niz§i nez 100 K¢, nestanovi se.
Rodi¢e jsou povinni vidy po uplynuti 12 meésicll od posledniho doloZeni vyse
uvedenych skutec¢nosti prokazovat, Ze splfiuji podminky pro sniZzeni nebo prominuti
prispévku, a ddle bezodkladné oznamovat kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit
vliv na vysSi pfispévku. V pripadé nesplnéni téchto povinnosti se prispévek
odpovidajicim zptisobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula |hita pro prokazani
splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.

Prispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho
mésice. Prispévek naleZi zatizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo
ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se ptispévek za
kalendaini mésic o pfislusny pocet dennich castek vcetné &astky za den, v némz
zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonc¢i pobyt v dobé po 15 hodiné.
Za dobu, po kterou je dité na Utéku ze zatizeni, snizuje se vySe prispévku o 50 % za
kazdy cely den.

Ptispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody.

Socialni pracovnice provede vyuctovani preplatkl a nedoplatk(l do patnactého dne
mésice nasledujiciho po provedeni thrady prispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé
Ctvrtleti pisemné oznami socialni pracovnice osobé, ktera prispévek hradi.

Socidlni pracovnice je kompetentni osobou pro soucinnost s mistné prislusSnymi urady
prace ve véci davek statni sociadlni podpory — pridavkd na déti.

Rozhodne-li soud o umisténi ditéte do Ustavni nebo ochranné vychovy, upravi také
rozsah vyZivovaci povinnosti rodicd.

Evidence prispévku na Uhradu péce a pridavkl na dité je vedena socidlni pracovnici
v programu EVIX.

Vyse prispévku na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobdm ve Skolskych
zafizenich pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy Cini za kalendafni mésic:

1113 K¢ pro déti do 6 let véku
1503 K¢ pro déti od 6 do 15 let véku
1742 K¢ pro déti od 15 nebo nezaopatfenou osobu

b) zpUsob odvolani

Proti rozhodnuti vydaném feditelem DDT, je mozno podat odvolani ve lhaté do 15 dnl ode
dne jeho doruéeni ke Krajskému Gfadu Usteckého kraje v Usti nad Labem prostfednictvim
feditele DDT.
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8. Postup DDT pfi zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi

Poskytovani pracovné lékarskych sluzeb je zajisténo v souladu se zak. ¢. 373/2011 Sbh., v
platném znéni. Déti jsou povinni na Useku zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zejména:

Dodrzovat vnitini rad, predpisy a pokyny zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni.

PInit pokyny zaméstnanc(l zafizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim
radem.

a) Zdravotni péCe a zdravotni prevence déti

DDT poskytuje zdravotni péci ve smyslu ustanoveni § 4 a §10 zdkona ¢. 372/2011 Sb.
Kompetentnim pracovnikem v oblasti zajistovani zdravotni péce déti v zafizeni je socialni
pracovnice, ktera:

zajistuje plnou zdravotni péci registrujicim praktickym lékafem pro déti a dorost,
zajistuje preventivni zdravotni péci (zubni, oc¢ni, praktické) a ockovani,

zajistuje odborna zdravotni vysetfeni smluvnimi lékafi,

zajistuje a organizuje péci o nemocné déti dle pokynt lékare,

kontroluje dodrZovani hygienickych pozadavk( stanovenych zakonem ¢. 258/2000 Sb.,
o ochrané verejného zdravi, v platném znéni a provadécimi predpisy,

pravidelné 1x tydné provadi kontrolu poradku a hygieny na rodinnych skupinach a
socialnich zafizenich,

dbd na dodrzovanilé¢ebného rezimu déti, které onemocnély Ci téch, které maji trvalou
medikaci,

vede prisluSnou zdravotni dokumentaci déti,

odpovida za vhodné rozmisténi |ékarnicek prvni pomoci s potfebnym vybavenim
v zafizeni,

provadi kontroly a doplfiovani lékarnicek na jednotlivych pracovistich, vcetné
prenosnych,

na vhodnych mistech v zafizeni umisti Traumatologicky plan a zodpovida za jeho
aktualizaci.

Vychovatel zodpovida za:

zprostifedkovava ambulantni pedopsychiatrickou ¢i psychoterapeutickou pécdi,

/////

Naroky na péci vyplyvajici ze zdravotnich specifik déti, které vedouci vychovatelka
zohlednuje pfi persondlnim zajisténi a pfi sestavovani rodinnych skupin.

Zatizeni na zdkladé odborného posouzeni zdravotniho stavu ditéte jej sméruje
k takovému typu specializované péce, ktera nejlépe zajistuje feseni jeho problému a je
ve shodé s jeho potiebami a zajmy.
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b)

Se socidlni pracovnici spolupracuji a jsou ve vymezenych oblastech zakladni péce o
zdravi déti odpovédni pedagogicti pracovnici, ktefi respektuji jeji pokyny.

urazu ¢i jiné uddlosti tykajici se zdravotniho stavu ditéte vychovatelé neprodlené
informuji svého nadfizeného pracovnika.

Veskeré navstévy déti u lékafe zapisuje odpovédny pracovnik do programu Evix a
popiSe, co lékar doporucil ohledné dalsi IéCby ditéte a zapiSe datum dalsi kontroly.
Léky vydava vychovatel, v dobé jeho nepfitomnosti povéreny pracovnik, popf. no¢ni
sluzba.

Léky jsou zasadné vydavany na vychovatelné nebo pokoji ditéte a podavajici je povinen
se presvédcit o tom, Ze dité Iék uzilo.

Zafizeni ma pravo na vybér l|ékare nebo jiného odborného pracovnika nebo
zdravotnického zafizeni.

Reditel DDT rozhoduje ve spravnim Fizeni o Ghradé naklad(i na zdravotni pédi, lé¢iva a
zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byla
péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte.

Jedna-li se o akutni Iékafsky zakrok nebo hospitalizaci, socidlni pracovnik v sou¢innosti
s vychovatelem o ném bezodkladné telefonicky informuje zakonného zastupce ditéte.
Zafizeni ma uzaviené pojisténi pro pfipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na
vécech, Zivoté a zdravi déti a svych zaméstnancl — zodpovida vedouci ekonomicko-
provozniho Useku.

V pfipadé ohrozZeni Zivota, pfipadné zdravi ditéte nebo zaméstnance, je povinen
zaméstnanec, ktery je pfitomen udalosti nebo se jako prvni o udalosti dozvi,
neprodlené konat veskeré Cinnosti, aby ohroZeni Zivota, pfipadné zdravi zabranil.
Vsichni zaméstnanci zafizeni jsou povinni neprodlené pisemné sdélit rediteli DDT své
poznatky, které signalizuji, Ze dité je v rodiné nebo v jiném Skolnim a mimoskolnim
prostiedi vystaveno tyrani, zneuzivani, zanedbavani nebo je s nim Spatné zachazeno.
Z hlediska hygienicky bezpeéného provozu zpracovava reditel DDT dle hygienickych
predpish Sanitacni fad, ktery upravuje a specifikuje podminky pro uklidové, dezinfekéni
prace a zajisténi hygienickych pozadavkd.

Déti chrani své zdravi a pfedchazeji nemocem. Kazdé onemocnéni ¢i zdravotni problém
dité hlasi vychovatelim.

Prevence rizik pfi pracovnich a mimoskolnich ¢innostech

Prevenci rizik se rozumi vSechna opatreni vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpis(
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pti praci a z opattfeni zaméstnavatele, ktera maiji za cil predchazet rizikim, odstrafiovat
je nebo minimalizovat plsobeni neodstranitelnych rizik.

Déti jsou vychovateli pouéeny o zdsadach bezpecnosti a ochrany zdravi, o tomto
proskoleni je pofizen pisemny zapis podepsany détmi, ten je uloZen v osobnim spise
ditéte.

Déti jsou povinny uposlechnout pokynu k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,
provoznich fadu jednotlivych provoz(, jsou povinny okamzité hldsit kazdé zranéni Ci
zjisténou technickou zavadu.
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Pfi sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySena mozZnost ohroZeni zdravi, se déti fidi
pokyny pedagogu. Pedagogicky pracovnik nedovoli, aby se dité bez odloZeni nebo bez
zabezpecdeni proti mozZnosti zranéni a zachyceni ozdobnych a jinych pro ¢innost
nevhodnych a nebezpecnych predmétud ucastnil pfislusné ¢innosti. Témito ozdobnymi,
pro ¢innost nevhodnymi a nebezpec¢nymi pfedmeéty jsou napfiklad ndramky, hodinky,
nausnice, pearcing, nahrdelniky, prsteny, ozdobné krouzky aj. Déti tyto predméty
odkladaji na uréend mista.

Déti pouzivaji pracovni odév nebo cvi¢ebni Ubor a obuv a maji vystroj podle druhu
vykondvané cinnosti a podle pokyn(l pedagoga, ktery dodrZzovani tohoto poZzadavku
kontroluje. Dité musi mit cvicebni Ubor, pracovni odév a obuv v fadném a pouZitelném
stavu.

Manipulace s elektrickymi a plynovymi spotrebiéi je mozind pouze podle pokynl
pedagogickych pracovnikd.

Rodinna skupina musi byt v nezavadném stavu a musi odpovidat poZadavkim predpis(
k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci. Musi byt dodrzovany predpisy k
zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci, hygienické predpisy a jiné pravni.
Détem jsou na zakladé vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek cinnosti podle
potreby pridélovany ochranné prostredky.

Bezpecnost déti pfi sportovni ¢innosti zajistuje pedagogicky pracovnik po celou dobu
¢innosti. Vydava jasné, presné a détem srozumitelné povely a pokyny, kontroluje
bezpecnost a funkénost télocvicného naradi a ndcini pred zahajenim sportovni
Cinnosti. Prihlizi zejména k fyzické vyspélosti déti, k jejich véku a predchozim
zkuSenostem. Pfi pohybovych Cinnostech v pfirodnich podminkach je tfeba volit terén
a prekazky umeérné véku, klimatickym podminkam, rozumovému a fyzickému vyvoji s
prihlédnutim ke kvalité vyzbroje a vystroje déti.

Koupani se uskutecniuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakazano.
Pedagogicky pracovnik osobné predem ovéfi bezpeénost mista pro koupani, pfesné
vymezi prostor, kde se déti mohou pohybovat (plavat) a ucini takova opatreni, aby mél
prehled o poctu koupajicich se déti ve skupiné. Skupina na jednoho pedagogického
pracovnika je maximalné 8 déti. Po skonceni koupani skupiny Zak( a v jeho pribéhu
pedagogicky pracovnik kontroluje pocet déti.

Vychovné-vzdélavaci ¢innost (sportovné turistické pobyty, plavani, lyzovani,
cykloturistika aj.) je organizovdna v souladu s Metodickym pokynem k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti a Zak( ve skolach a Skolskych zafizenich ztizovanych
MSMT (€. j. 37 014/2005-25 ze dne 22. 12. 2005) a dalimi platnymi piedpisy.

Pfi stanoveni konkrétnich opatfeni a vyhledavani, posuzovani a zhodnoceni rizik, vychazeji
vSichni zaméstnanci z predpisu o posouzeni rizik v zafizeni. Kazdy pedagogicky pracovnik pred
zapocetim ¢innosti neustale posuzuje mozna rizika Urazu, a to:

@)
@)

posouzeni rizik prostfedi, ve tfidach, loZnicich, pobytu venku, prfesunu déti aj.

bere v Uvahu vék, mentalni, pohybové, dusevni, fyzické schopnosti, zdravotni stav a
pripadné zdravotni omezeni déti,

pred specialnimi vycviky — plavecky, lyZzarsky, namahava turistika apod. si pedagog
prostfednictvim socidlni pracovnice vyzada potvrzeni lékare o zdravotni zpUsobilosti
ditéte,
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o kontroluje vhodny pracovni ¢i sportovni odév a obuv pro sportovni a pracovni ¢innosti
a v pripadé nutnosti, vyda détem pracovni rukavice, kontroluje stav a funkénost naradi,
se kterym budou déti pracovat,

o sam poskytne pfi Urazu nezbytnou prvni pomoc a uéi déti ji poskytovat,

o na zacatku Skolniho roku a vidy pfi pfichodu nového ditéte, provede pedagog znovu
bezpecnostni pouceni o moznych rizicich pfi dané cinnosti a tuto skutecnost
zaznamena vychovatel do osobni dokumentace ditéte.

S vyctem nejvétsich bezpecnostnich rizik a s dodrzovanim pravidel o bezpecnosti je kazdé dité
seznameno pfi pfijeti do zafizeni sociadlni pracovnici. Tato instruktaz je protokolovana a dité
seznameni s ni stvrdi podpisem. Protokolarné je provedena téZ instruktdZ o seznameni s
pravidly silni¢niho provozu a s jizdou na kole.

Vychovatel prabéiné déti seznamuje s nebezpecim ohroZujicim jejich zdravi tak, aby bylo
dosazeno klicovych kompetenci vztahujicich se k ochrané zdravi déti a jejich bezpecnosti. Ve
Skolnim vzdélavacim programu je ochrana a bezpecnost zdravi souéasti vychovy ke zdravému
Zivotnimu stylu a zdravi ¢lovéka, chdpanému jako vyvazeny stav télesné, dusevni a socidlni
pohody. Jedna se o téma, jehozZ soucasti je mimo jiné dopravni vychova, ochrana ¢lovéka za
mimoradnych udalosti, problematika prvni pomoci a uraz(, prevence socialné patologickych
jevu, ochrana pred sexudlnim zneuZivanim atp.

Doprava déti je mozna vyhradné sluzebnimi vozidly zafizeni a k tomu opravnénymi fidici nebo
prostfedky hromadné dopravy. Je nepfipustné prevazet déti soukromymi vozidly
zaméstnancl zafizeni.

c) Postup pfi Urazech déti

e V pfipadé Urazu déti postupuji prislusni odpovédni zaméstnanci tak, aby byla co
nejrychleji a nejefektivnéji poskytnuta prvni pomoc a ndaslednd lékafska péce. V
pfipadé ohroZeni zdravi ditéte v prlibéhu pobytu v zatizeni spolupracuji se Zachrannou
sluzbou —tel. 155, konzultuji s dispecinkem dalsi postup. Do pfijezdu |ékafe pfedchazeji
Ujmam na zdravi podle pravidel poskytnuti prvni pomoci, chrani své zdravi.

Postup pedagogickych pracovnikl pfi Urazu ditéte:

e prvni oSetfeni provede pedagogicky pracovnik, za jehoz pfitomnosti se Uraz stal,

e zjisti, o jaky uraz jde, provede zakladni oSetfeni nebo vola pfislusSnou pomoc podle
Traumatologického planu,

e informuje vedouci vychovatelku,

e zapiSe Uraz do programu EVIX, podepsany vytisk zalozi do Knihy urazt v hlavni
vychovatelné

e Uraz nahlasi v pfipadé podezieni na trestny ¢in nebo jedna-li se o smrtelny Uraz Policii
CR na linku 158,

e informuje osobu zodpovédnou za vychovu ditéte

V knize Urazu se eviduji vSechny Urazy déti, ke kterym doslo pfi ¢innostech uvedenych v § 29
odst. 2 Skolského zdkona, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se zafizeni o Urazu
dozvi.
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Zaznam o Urazu se vyhotovuje, jde-li o

e Uraz, jehoz dusledkem byla nepfitomnost ditéte v zafizeni zasahujici alespon do 2 po
sobé jdoucich vyucovacich dnd, nebo

e smrtelny Uraz; smrtelnym Urazem se pro Ucely této vyhlasky rozumi takové poskozeni
zdravi, které zplsobilo smrt po Urazu nebo na jehoZ nasledky dité zemrelo nejpozdé;i
do jednoho roku od vzniku Urazu.

Zaznamy o Urazu a vyrozuméni o aktualizaci zaznam( o Urazu se zasilaji v elektronickém
formuldfi prostiednictvim systému informaéniho elektronického systému Ceské $kolni
inspekce - InsplS DATA.

Socialni pracovnice vyhotovi o Urazu zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze dité bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni zplsobené urazem.

Zaznam o smrtelném Urazu zasild Skola nebo Skolské zatizeni do 5 pracovnich dnli po podani
hlaseni podle § 3 nebo aktualizaci zaznamu podle § 2 odst. 6 pism. b) vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.

e zfizovateli,

e zdravotni pojistovné ditéte,

e Ceské gkolni inspekci a

e mistné pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky.

Povinnosti vedouciho zaméstnance, na jehoZ Useku k Urazu doslo, je ihned po ohlaseni Urazu
jej odpovédné vysetfit, zjistit pricinu a vSechny dalsi pfi¢inné souvislosti, pfipadné ucinit
opatfeni k zabranéni ohrozeni dalSich déti.

Vrdmci ochrany zdravi jsou déti o bezpecnosti poucovdny v mimoskolni Cinnosti (pred
programem). Zapis o pouceni je veden v Dennim planu programu vychovné vzdélavaci ¢innosti
rodinné skupiny v programu Evix. Nové prichozi dité je o bezpecnosti poucovano socidlni
pracovnici vzdy samostatné pfi vstupnim pohovoru.

Podle ustanoveni § 391 zakoniku prace, za Skodu, ktera vznikla Zakim zakladnich Skol pfi
vyucovani nebo v pfimé souvislosti s nim, odpovida skola; pfi vychové mimo vyucovani ve
Skolském zafizeni nebo v primé souvislosti s ni odpovida skolské zafizeni. Zafizeni odpovida
fyzickym osobam s uloZzenou ustavni vychovou nebo nafizenou ochrannou vychovou za skodu,
ktera jim vznikla porusenim pravnich povinnosti nebo Urazem pfi uskuteénovani této Cinnosti
nebo v pfimé souvislosti s ni.

d) Postup pfi onemocnéni déti

e Pokud ma dité zdravotni potize, oznami to neprodlené vychovateli nebo pfitomnému
pracovnikovi, ktery vyrozumi socidlni pracovnici.

e K predchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni je socialni pracovnice povinnd
zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje zndmky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti
a zajistit pro néj dohled (§ 7 odst. 3 zakon ¢. 258/2000 Sb.).

e V pripadé lékafem narizeného klidu ditéte na lGzku z dGvodu nemoci, zlstava dité na
své rodinné skupiné. Dohled nad ditétem zajistuje vedouci vychovatelkou povéreny
pedagogicky pracovnik.
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Vychovatel soudasné provadi zaznamy o zdravotnim stavu déti do zdravotnich
zaznamu ditéte v programu EVIX.

Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

PFi zjisténi intoxikace v malé mife provede pedagogicky pracovnik zapis do programu
Evix, kde popiSe projevy intoxikace i svlij postup pti potlacovani rizik. Zajisti ditéti staly
dohled, kontrolu jeho zdravotniho stavu a zamezi konfliktnim situacim s ostatnimi
détmi. Nasledné informuje o situaci vedouciho pracovnika. V situaci, kdy si nenti jisty
svym postupem, Ci intoxikace je ve vétsi mite, konzultuje toto s Iékafem a postupuje
dle jeho instrukci.

V pfipadé akutnich nezvladatelnych intoxikaci kontaktuje pedagogicky pracovnik RZS —
linka 155. O svém postupu informuje vedouci vychovatelku.

Reditel DDT je opravnén nafidit vysetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou ndvykovou latkou. Vychovatel (socidlni pracovnice) zajisti vysSetfeni ditéte, o
¢emz provede pisemny zaznam, ktery predd do osobniho spisu ditéte. Je-li pro
vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho
zdravi.

Vsichni zaméstnanci zafizeni jsou povinni neprodlené ohlasit fediteli DDT své poznatky,
které signalizuji konkrétni ohroZeni déti uzivanim navykovych latek véetné alkoholu.
Vsem osobam je v prostorach DDT zakdzano uzivat jakékoli ndvykové, psychotropni
latky vcetné alkoholu, koureni cigaret, uzivani nikotinovych sackl, elektronickych
cigaret, zvykaciho tabaku, kratomu, HHC, bylinné vyrobky uréené ke kouteni a
manipulovat s nimi. Toto plati ve vnéjsich i vnitfnich prostorach zafizeni.

Zaméstnanci zafizeni a zejména pedagogicti pracovnici v neformdlnich hovorech
pfirozenou formou vedou déti k nekuractvi — pedagogicky pracovnik nesmi détem
dovolit koureni. Sdilena slepota v pfipadé koureni déti je vdznym narusenim pocitu
jistoty a bezpeci a déti jsou z ni zmatené. Tento postoj narusuje na dlouhou dobu
bezpecné hranice v raznych dalSich oblastech jejich Zivota.

Zdravotnické zafizeni je povinno vyhovét zadosti reditele DDT o vySetreni, zda dité neni
pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky, a podle zavéru Iékare poskytnout ditéti
oSetfeni ve zdravotnickém zafizeni po dobu nutnou k detoxikaci za podminek
stanovenych zvldstnim pravnim predpisem.

Postup pfi sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pfi
agresivité ditéte, kterou ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Pfi sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu poskytne pfitomny
pedagogicky pracovnik ditéti prvni pomoc, popt. ptivolda RZS — linka 155. O udalosti
informuje vedouci vychovatelku, vyhotovi podrobny pisemny zdznam do programu
EVIX, ktery spolu s daldimi pisemnostmi (lékai'skd zprava, kopie zaznam@ PCR apod.)
preda vedouci vychovatelce.
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PFi agresivité ditéte, ktera ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo ditéte samého, je
neprodlené kontaktovdna vedouci vychovatelka, po konzultaci s ni postupuje dle jejich
pokyn( véetné moznosti pFivolani Iékaf'ské pomoci — linka 155, Policie CR — linka 158.
Dité je treba dle situace oddélit od kolektivu, za stalého dozoru pedagogického
pracovnika, udrZovat ho v klidu, dusevnim i télesném. O udalosti je sluzbukonajicim
pedagogickym pracovnikem vyhotoven pisemny zdznam do programu EVIX, popfipadé
do knihy draza.

Pedagogové spolupracuji k odvraceni skod na zdravi a majetku, neni-li jiné feseni,
umozni ditéti opustit zafizeni a nasledné hlasi uték Policii CR na lince 158.
Pedagogicky pracovnik je opravnén posoudit zavaznost situace a nutnost pouziti
tishového volani (Zachranna sluzba — linka 155, Policie CR — linka 158, Hasi¢sky
zachranny sbor — linka 150).

Pti spoluprdci pedagogl je nutné jasné vymezit odpovédnost za svéfené déti, pocet
déti na rodinnou skupinu Ize doc¢asné prekrocit.

Pedagogové postupuji velmi uvazlivé v situacich, kdy jinému ditéti pomahaji pfi zvladani
krizové situace. Plati nékolik zakladnich pravidel:

o nikdy nepouZivat ndsilnd feseni,
o pfinutném vzdaleni pedagoga od skupiny vydat jasné pokyny k zajisténi bezpecnosti a

ochrany zdravi.

Ke kazdé mimoradné situaci (uték, agrese, sebeposkozeni, Sikana...) vyhotovi pfislusny
pedagog podrobny zaznam do EVIX, ve kterém uvede popis uddlosti, preventivni opatfeni a
pfijata ndsledna opatfeni. Zdznam musi byt obsahové i formalné vyuZitelny pro urfedni jednani
s organy policie a inspekce.

0Oddélena mistnost neni v zafizeni zfizena.

g) Dohled nad détmi

Déti umisténé v zafizeni jsou pod nepretrzitym pedagogickym dohledem (mimo skolu).
Dohledem nad détmi se rozumi aktivni ¢innost, spocivajici v soustavném dohledu,
kontrole a fizeni svéfenych déti dle stanoveného rezimu, s dirazem na zajiSténi jejich
bezpecénosti a dodrZovani pravidel vnitfniho fadu zafizeni, s cilem zabranit Skoddm na
zdravi a majetku.

Vedouci vychovatelka urcuje provadéni dohledu nad détmi. Vychazi z konkrétnich
podminek a pfrihlizi zejména k vykonavané cCinnosti, véku déti a jejich rozumové
vyspélosti, dopravnim a jinym rizikiim.

Pedagogicky pracovnik kona dohled nad détmi v zafizeni i mimo zafizeni.

Vedouci vychovatel stanovi rozpis sluzeb vychovatell a vyvési ho na Ndasténce
v programu EVIX. Pfi pfichodu do sluzby pedagogicky pracovnik fyzicky prevezme
svéfené déti a pfi ukonceni sluzby je stejnym zpUsobem preda stfidajicimu
pracovnikovi. Pocty svéfenych déti ve sluzbé zapisuje pedagogicky pracovnik po
ukonéeni sluzby do Knihy denni evidence — Zapis sluzby v programu Evix. Pokud se
nedostavi stridajici pedagogicky pracovnik, musi sluzbu konajici pedagogicky pracovnik
setrvat u déti aZz do zajisténého vystridani.
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Podle rozhodnuti feditele DDT mohou dohled konat vedle pedagogickych pracovnikd i
jiné osoby, které jsou zletilé, pIné zplsobilé k pravnim dkonim a jsou v
pracovnépravnim vztahu k zafizeni. Tyto osoby musi byt Fadné pouceny o
povinnostech dohledu.

Pfi akcich konanych mimo zafizeni, kdy jsou jejich ucastnici ubytovani v objektech
jinych osob, dodrzuji déti predpisy k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi a predpisy
0 pozarni ochrané platné v téchto objektech. Déti dodrzuji stanovenou organizaci dne
a pokyny vydané pro dobu nocniho klidu. Za seznameni déti s témito pokyny a za
kontrolu jejich dodrzovani odpovida hlavni dozor.

Ve vyjimeénych pfipadech, zejména kdy je nutné zajistit ditéti Iékarské oSetreni, je
mozné spojit rodinné skupiny, aby mohl jeden vychovatel doprovodit nemocné dité
k 1ékafi. Takto spojené rodinné skupiny zUstavaji v budoveé zafizeni a vykondvaji klidové
¢innosti bez zvySeného rizika Urazu.

Nepedagogicti zaméstnanci zafizeni nezajistuji vychovu, mohou davat détem pokyny
tykajici se zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, nebot dohled nad détmi muze
vykonavat zaméstnanec pravnické osoby.

9. Prava a povinnosti feditele DDT

Reditel DDT je opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti

Povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem pobyt mimo
zafizeni.

Dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s uloZzenou ochrannou vychovou mimo
zafizeni.

Povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou po splnéni povinné Skolni dochdazky
pfechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim
pomérem.

Zrusit pobyt podle bodu a) nebo prechodné ubytovani podle bodu c), jestlize se dité
radné nechova nebo péce o né neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné
dlvodd, pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen, jedna-li se o dité s uloZenou
ochrannou vychovou, da soudu podnét k jeho rozhodnuti.

Zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v
zafizeni v pfipadé nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti.
Byt pfitomen pfi otevreni listovni zasilky nebo balikové zasilky ditétem, pokud je
dlvodné podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla
ohrozit zdravi ¢i bezpeénost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi
ditéte ze zafizeni.

Prevzit od ditéte do docasné Uschovy cenné predméty, finanéni hotovost prevysujici
vysi kapesného stanoveného § 31 zdkona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpis(
a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti, pisemny zapis o prevzeti
ovéreny reditelkou, dalsim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen v
osobni dokumentaci ditéte.
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e Povolit détem starsSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo prechodného ubytovani
podle bodu a) a c) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru.

e Dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho pfedpisu na preménu ochranné vychovy v
ustavni vychovu, plni-li dité dlouhodobé vzorné své povinnosti a v konkrétnim ptipadé
je takovy postup vhodny s ohledem na dalsi vychovu a vyvoj ditéte, zméni-li se
okolnosti, poda reditel zafizeni soudu ndvrh na zpétnou pfeménu Ustavni vychovy v
ochrannou vychovu.

e Schvalovat opatfeni ve vychové podle § 21 zak. ¢. 109/2002 Sbh. navrzena prislusnym
pedagogickym pracovnikem.

e Zastoupit dité v béZznych zaleZitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své
povinnosti nebo nejevi o dité skutecny zajem, je oprdvnén zastoupit dité i ve vécech
zasadni dualezitosti, vyZzaduje-li to zajem ditéte.

e Zadat dité o poskytnuti dokladtl o jeho p¥ijmech.

e Naridit vySetteni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

Reditel DDT je povinen

e Seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi.

e Ozndmit neprodlené orgdnu socidlné — pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte,
jsou-li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci.

e Predat dité podle rozhodnuti orgadnu socidlné-pravni ochrany déti do péce budouciho
osvojitele nebo péstouna.

e Dat prislusSnému soudu podnét ke zruseni Ustavni vychovy, pominuly-li dGvody pro jeji
nafizeni.

e D4t prisluSnému soudu podnét ke zruseni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno
ucelu ochranné vychovy nebo pominuly-li pred jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla
uloZena.

e Predbéiné projednat postup podle vySe uvedenych bodl s pfisluSnym orgdnem
socialné-pravni ochrany déti, zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami
odpovédnymi za vychovu.

e Podat po predchozim projednani s prisluSnym orgdnem socidlné-pravni ochrany déti
prislusnému soudu podnét k prodlouZeni Ustavni vychovy nebo podat navrh na
prodlouZzeni ochranné vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte.

e Podat informace o ditéti zakonnym zastupclim nebo organu socidlné pravni ochrany
déti na jejich zadost.

e Projednat predem opatfeni zasadni dlleZitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s
organem socialné pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpedi z prodleni a bezodkladné
je informovat o provedeném opatreni.

e Informovat v zdjmu zaruceni ndvaznosti péce obecni Urad obce s rozsifenou plisobnosti
o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicl pred
propusténim ditéte.

e Umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z dlivodu zletilosti jednani se
socialnim kuratorem.
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Propustit dité mladsi 15 let podle §23 odst. 1.pism a) aZ c) zak. ¢. 109/2002 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpist v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této
véci pisemné o jiny postup.

Zajistovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.

Reditel DDT je dale povinen

Vydavat Vnitini fad zafizeni.

Oznamovat bezodkladné pfislusSnému diagnostickému Ustavu zmény v poctech déti.
Predat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobdm odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochdzi k
propusténi ditéte, nedoslo-li k pfedani ditéte drive; soucasné témto osobam preda
véci, jeZ jsou ve vlastnictvi ditéte.

Informovat nezaopatienou osobu o moznosti uzavfit smlouvu o prodlouzeném pobytu
v zafizeni podle § 2 odst. 6. zak. ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu.

Reditel DDT rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v té&chto otazkach

Uhradé nakladG na zdravotni péci, lé¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byla pécée vyzadana zakonnymi zastupci ditéte,
podle § 2 odst. 7 pism. d) zak. ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zamitnuti zadosti o poskytovani plného prfimého zaopatfeni podle §2 odst. 7 zakona
109/2002 Sh. ve znéni pozdéjsich predpisu.

Umisténi ditéte podle §5 odst. 1 zdkona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist.
Premisténi ditéte podle §5 odst. 9 zdkona 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) nebo c) zakona ¢.
109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist.

ZruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d) zak. ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Vysi prispévku na Uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobdm v
zafizenich podle § 27 az § 29 zak. €. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpis.

Reditel DDT je dale opravnén

PoZadat pfislusny organ socidlné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné
ditéte, které bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana
péstounska péce nebo osvojeni, také informace o postupu pfi tomto zprostiedkovani.
Na zakladé pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfislusSnym
organem socidlné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.

Uzavrit smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 zak. ¢. 109/2002
Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu., s nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba
soustavné na budouci povoldni i po dosazeni zletilosti, a to na zdkladé jeji Zadosti.
Ukoncit pobyt ditéte v zafizeni, jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou
vychovu.
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e Ukoncit pobyt ditéte v zafizeni, dosdhne-li dité zletilosti, pokud v zafizeni nesetrva
dobrovolné do ukonceni pfipravy na povolani.

e Ukoncit pobyt ditéte v zatizeni, dosahne-li dité 19 let, byla-li mu prodlouZzena ustavni
vychova nebo ochranna vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni
pfipravy na povolani.

e Ukoncit pobyt ditéte v zafizeni, jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo svéreni
ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci.

e Ukoncit pobyt ditéte v zafizeni po uplynuti 3 mésicl od vykonavatelnosti pfedbézného
opatfeni u ditéte, nebylo-li pfed uplynutim této doby zahdjeno fizeni ve véci samé.

10. Povinna dokumentace DDT

e Vnitfni Fad zafizeni

e Rocni plan vychovné vzdélavaci Cinnosti.

e Tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti.

e Jednaci protokol.

e Osobni dokumentace déti véetné zdznamU o stavu déti vedenych odbornymi
pracovniky zafizeni a programu rozvoje osobnosti — pedagogicka dokumentace.

e Osobni dokumentace déti v€etné pisemnych Zzadosti osob odpovédnych za vychovu o
povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) a b) zak. ¢. 109/2002 Sb. v znéni pozdéjsich
predpisa.

e Kniha denni evidence zafizeni.

e Kniha ufednich navstév.

e Kniha ostatnich ndvstév.

Dalsi dokumentace DDT

e Skolni vzdélavaci program.

e Organizacni plan DDT.

e Plan prace.

e Zfizovaci listina

e Rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zméndch a doklady uvedené v §
147 Skolského zakona.

e Personalni dokumentace.

e Protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy.

e Kniha urazl.

e Plan DVPP.

e Vychovna a pedagogickd dokumentace v programu Evix

e Zdravotni dokumentace déti v programu Evix

e Hospodarska dokumentace zafizeni.

e Kniha jizd a evidence ¢erpani PHM v programu Evix.

e Evidence prispévku na péci, sirot¢iho dichodu a PnD v programu EVIX

e Mazdova a ucetni evidence, smérnice.

e Rozpocdet zafizeni.
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e Inventarizace majetku zafizeni.

e Dokumentace k zajisténi BOZP a PO.

e Statistické vykazy.

e Preventivni program DDT.

e Jidelni listky, vydejky, pfijemky, obrat materialu, spotiebni kos, uhrady z FKSP.
e Zapisy z porad vychovatelll, provoznich porad, pedagogickych rad.

11. Zavérecna a prechodna ustanoveni

Tento Vnitfni fad DDT nabyva platnosti a Ucinnosti dne 1. 1. 2025.
Nabytim ucinnosti a platnosti se rusi Vnitfni fad DDT z roku 2024.

Vnitfni fad DDT muazZe byt zménén nebo doplnén dodatky Vnitiniho fadu v souladu s platnou
legislativou a organizacnimi zménami v DDT.

V Tuchlové dne 1. 1. 2025

Mgr. Bc. Jan Blazek
reditel organizace
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Priloha €. 1, Seznamte se
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Priloha €. 2, KdyZ dité prichazi

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Kdyz dité pfichazi .. =

— pruvodce situaci

Dité prichdzejici do pobytového zafizeni vnima situaci jako
ohrozujici. Je jedno, jestli prichazi zdomova, jestli bylo zrovna
odebradno z rodiny, stéhuje se z jednoho zatizeni do jiného, nebo
odchazi z jedné péstounské rodiny do druhé.

ﬁ INFoR MACE
8

gezpecd

FYzloLocicke'
porlegy

V situaci ohrozeni ma dité k dispozici vrozené
zdchranné programy:

Gl

)/
£ ]

Cie o
/lJ/ U
S
A\

Dité je klidné a pusobi Dité je neklidné
statecné. a pusobi rozrusené.
Prozivéa pocity dereali- Proziva pocity ohro-
zace - sleduje situaci zeni a je pripraveno
jako Spatny film nebo utikat nebo bojovat.
zly sen, ze kterého se Je plné pritomné, ma
musi probudit. hodné intenzivnich

Je odpojené od situ- pocitl — strach, vztek,
ace, intenzivni pocity stesk.

nevpousti do védomi.

2e . wées; FANE Loy i Ao 2le iy smsmadni,

ODPOCINEK: Potfebuiji si odpocinout, je to ndroény den. Mam za sebou tézké louéeni. Ta spousta emoci mé
moc unavila.

CAS: Vypadd to, ze mi chcete véechno diikladné vysvétlit a ukdzat. Isem ale tak rozruseny/d, ze si to vechno,
co mi fikate, moznd nebudu zitra pamatovat. Co mize pockat, feknéte mi az zitra. Préva a povinnosti pro nové
prichozi prosim nechte na pozdéji.

- . v 7’
Powdie mi, Lodmss, (Cashe) wsknydion :
1. Vitam té.
2. MUzes si odpocinout.
3. Tady jsi v bezpedi.
4. Napij se.
5. Jidlo ti zajistim.
6. Za chvili ti ukazu, kde bude$ bydlet a seznamim té s ostatnimi — s détmi i dospélymi. =
7. Chces se mé na néco zeptat? Co bys rad vedél? me, naw
8. Zajima mé véechno o tobé. Jakd byla cesta? Jak se to stalo? Jak se mas? r9a, Mo O(M .
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Priloha ¢. 4, ,,M{j novy domov*, grafické zndzornéni zdkladnich informaci pro malé déti

prichdzejici na DD.
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